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Spécialement concu
pour les experts comptables

o Compatible avec vos outils de production et de bureautique
* Base de données SQL sécurisée

o Organisation par fiche dossier

e Plan de classement normé avec DP et DA/millésime
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classement et le partage de I’information au cabinet.
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Et pour vos clients, bénéficiez de services
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ﬁ INTEGREZ
§IMPLEMENT G]EDEXPERT
A VOTRE SYSTEME INFORMATIQUE

Interfacé avec tous vos logiciels de production
et de bureautique, GEDExpert capture et classe
instantanément toutes les éditions.

La productivité des nombreux moyens d’acquisition
mis a votre disposition, associée a leur simplicité
de mise en ceuvre, vous assure la réussite de
— | Ulimplantation de GEDExpert au sein du cabinet
et procure trés rapidement confort et gains de
temps.

Bcruisitions
Nultigles

ﬁ OPTIMISEZ
VOTRE ORGANISATION _
EN REDUISANT VOS COUTS

Logiciel structurant, GEDExpert renforce votre
organisation en s’intégrant parfaitement a votre
démarche qualité et aux préconisations de |’Ordre
des Experts Comptables.

Réduisant spontanément la masse de papier
a gérer, il diminue les colits de stockage, les
frais d’impression et de communication liés a la
diffusion des documents, ainsi que le colt des
taches administratives.

Dlassement
norm(]

GED
FICHIERS
CLIENTS

Oouveauy Dommunication
Tervices Donsultation
Dlients

M DEVELOPPEZ
VOTRE RELATION CLIENT
ET L’IMAGE DE VOTRE CABINET

GEDExpert contribue ainsi a développer vos
services, a améliorer la satisfaction des clients
et ’image du cabinet.

Il offre de nombreux services innovants et
performants, notamment avec l’externalisation
en temps réel de leurs dossiers via un service
WEB sécurisé pour la consultation et l’extraction
de leurs documents, ou encore la fourniture
réguliere d’un cédérom « archive client ».

AMELIOREZ , ,
LA PRODUCTIVITE ET LA REACTIVITE
DE VOS COLLABORATEURS

Avec un classement intuitif, des filtres instantanés,
une prévisualisation ultra rapide des documents, de
puissantes recherches multicritéres « full texte »,
une diffusion « presse bouton », la synchronisation
des postes nomades... GEDExpert offre a vos colla-
borateurs tous les outils dont ils ont besoin au quo-
tidien pour étre efficaces, gagner confortablement
du temps, améliorer naturellement leur réactivité
et optimiser sans effort le travail collaboratif et
leurs relations avec les clients.
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» FICHE DOSSIER >

Plan de classement type ) , . ) . )
Construit autour d’une base de donnees unique multi-cabinets et multi-collaborateurs, GEDExpert

Liilan deiciassemently; = centralise et classe I’ensemble des documents et fichiers clients de tout type, par fiche dossier, incluant
O@ S XBDBQ Gee [T0US la gestion des correspondants.
o GEDEXxpert gére également tous les tiers des dossiers clients, chaque fiche étant rattachée a un genre
Egmunbsu définissant son type (client, fournisseur, banque, institution...) et par héritage, un plan de classement
2 Autres parfaitement adapté au tiers.
@ (7 Commercial
Conventions

@ 9 Couiar Eniréi el Soitant (COUFg Le plus > La performance de la gestion des exercices dont le millésime, propre a chaque fiche dossier,

e _[’:ﬁ?mg'ﬁ:“’ :'m' est gérée indépendamment des plans de classement.
2-C bt ole anm
3 o e ]
@ () 4-Social () owiusr |y © PLANS ET RUBRIQUES DE CLASSEMENTS TYPES >
WA Suddeus €3 Impimer
B to i Un classement performant, normé, personnalisable, sécurisé et structurant. Chaque fiche dossier
& Dossier Pemanent (DOSSIER) hérite directement et en permanence du plan de classement type de son genre.
@ig1 Dﬁmw&mﬂuhm
g §:;mm“‘ Pour une adéquation optimale avec vos besoins, GEDExpert permet d’homogénéiser
3 ;gxmwwbh I’organisation des dossiers grace aux plans de classements types :
b - g:s“,*' » Plans de classements types (illimités) personnalisables par type de tiers.
@ " 8-Gestion » Arborescence illimitée des rubriques de classement.
9. . N4
i S Bty DSEEN) > Rubr!ques communes a d1ffe_rents plgns.d.e classgments type;.
4 Faclures » Rubriques protégeables : visibles ou invisibles suivant le profil collaborateur.
ek A » Rubriques diffusables aux clients : cédérom archive client, i-GEDExpert...
¥ DM' oy Le plan de classement proposé par défaut suit les préconisations de !’Ordre des Experts
 Hawiieium Comptables. Il gere notamment le dossier permanent et les dossiers annuels par millésime
Notice techrique et intégre la notion de cloture.
& | Pieces et documents [FIECES)
it % ""’"s "‘?"? = Le plus > La réorganisation des plans de classements types est possible a tout moment.
Le classement des rubriques et des documents de chaque dossier concerné hérite instantanément de
toute modification effectuée sur son plan de classement type.
« DOCUMENTS ET TRACABILITE > /
Tous les types de documents peuvent étres stockés dans GEDExpert : bureautique, captures d’éditions,
images, raccourcis, liens internet, e-mails... Ces derniers bénéficient de rubriques d’archivage automa-
tique pour la tracabilité, avec un apercu spécifique.
informations techniques

« Wue liste » d’une fiche dossier » Chaque document est aff
B 8 automatiques (date re, auteur, exercice... omplémentai-
res, saisies ou automatisées (sujet, commentaires, m clés, n°

Moy Cortwde Commuricaion  GED-Exoed  Géndslds  Adwnibsion 7

wa AGRODIS - Client - AGROIDIS SERVICES oA e o0 i O L K .
— T chronos, eres personnalisables...).
PR e o|7c0® >~ mEe . BFl , Toutesfes actions effectuées sur un document sont tracées av
§49 Senb nrtiffat S e iy e e la date, Uheure, lauteur et le type d’action (créé, modifié,
] Dowmmr Arvasl 0 Bulet e 014072006 au 31/0172006 FIERAAT ALAN 7 pdl  ADMBI  OEN0/006 1371 by 2006 . . s s s . .7
Sy T R Ty S B primé, faxé, envoyé par mail, archive...).
- ‘:“‘"' :: :‘hnumm-u:m OURABOUGE A0UALI 3 ol m v g . ;
ot & 3ot A o b ettt - Chaque document PDF (en mode apercu), peut étre annote,
1. s i 5 ’ . 1 ’ .
| ot O R s e e o8 dow e s tamponné, avec possibilité de surligner du texte, exactement
L i Bulwie du 01AC/06 s IRAZ/006 SAFORMOSE XISIANE § pdl ADMH 0% . . AP .
1 I_Wp-m.eu-mmn e T e e e comme un document papier (indélebile).
e I;ﬁ:?{r;:-n : Bulies d 07 /0072006 au 31/00/2006 MONZA REMY § = : M. oo POP m
=T © oo s s o sl i 4 Le plus > Les tampons types peuvent étre personnalisés avec
& biand — fusion automatique de la date et du collaborateur trai
Tulewarwmson ED4 1) L3 . .
-0 B Sho s | G| I « Visé le 12/04/2009 par Pierre Dupond ».
Preces & barametve (1) Mo Bt 0 0110072000 s 000 200 Inchichlle] |
=40 Poecos Clasrens Fichies POF Bl ch 1 01 20086 i 71 03 2006 indvideefielpg] Te- 1178k | POF 5 " lee 2 . . . .
e Ll — eyt Dot | e » La tracabilité des e-mails est assurée par {"archivage automatique dans
R Emah ey Commpondant  Mademotiale DUFRAYNE DE CIVAY Elea 1 v . N o . z
o s R chaque dossier, sur les rubriques « e-ma ails envoyes ».
Produtle OEO008 par PITOIS Laueert N . .
;:‘; TUTIERDY| ok DU Koo » GEDExpert integre une gestion le
© ¥ it il « Chronos » : courriers entrants/ et sortants, lettres missions,
B = T commandes fournisseurs...

—> DEMARCHE QUALITé ET ORGANISATION INTUITIVE ~—
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o CONSULTATION RAPIDE PARTAGEE >

Innovantes, les fonctionnalités « multi-vues »
apportent un confort inégalé dans la vision ins-

Mens CotsdeCommurcaion  GEDEwst Génkshis  Aduhsin tantanée d’un dossier et de ses documents.
i) A AGRODIS - Cliem - AGRODIS SERVICES

= ] | GEDExpert \permet aux collaborateurs autorisés une
fuinFin j recherche et une consultation ultra rapide :

79 documents

s e WOD ; » Classement intuitif.

» Recherche « Full texte ».

Bulletin de Salaire » Filtres multicritéres sur les documents : auteur,

Petodedd HIAMEOM sy HLANCOM et 1Y . s .

s o frormi date, type, \millésime...

Fyrali -, e > Apercu rapide des documents avec le visualisa-
N\~ , o -
p———— tgur intégre, independant de !’application d’ori-

Lamoe s carc el gine du document.
o gy L1 swusscricomng » Vue spécifique des rupriques d’archivages

« e-mails recus » et « e-mails envoyés ».

Fi

» Filtres sur les rubriques de classe .
» Vues multiples de la zone arborescente.

gieriianagg  [)

Le plus > Puissante, la recherche multi-dossiers inté-
P gre aussi une recherche «full texte». La recherche est
ol AN a3 - affinée par un apercu dynamique du document sélectionné
D 4 DL 2008w T/ tan («Viewer» flottant) parmi la liste des documents trouvés.

[ Bulstin du 0/01/2006 su 31/017

§ aseitstats

 ED-Evebew DURANT s ocabost dors expest b

Menu contextuel o MANIPULATION DES DOCUMENTS - COMMUNICATION >
iy GEDExpert simplifie la manipulation et le traitement des documents classés, tout
x;t::: en assurant l’automatisation de leurs transmissions (e-mail, fax).
e » Le menu contextuel ouvre un ensemble de fonctions applicables sur\le ou les documents
m‘; sélectionnés (multi-sélection).
V——— » L’envoi par e-mail ou par fax (pilotage du service fax de Windows) est simplifié par
P ey | ’alimentation automatique de ’adresse e-mail ou du numéro de fax issus\du dossier ou
Envoyer le ben par Emad de ses correspandants.
Foeer » La conversion d’un document au format PDF est native a GEDExpert, qui intégre un générateur
Copler » PDF libre de droits, avec possibilité de le crypter et d’en sécuriser "accés, avant ’envoi e-mail
EEE— ) a un tiers par exemple.
- = » Les fonctions de multi-sélection, déplacem

de raccourcis sécurisés sur le bureau..

e ot R des documents.

Une des grandes forces de GEDExpert réside dans la multiplicité et universalité de ses
méthodes d’acquisition et d’alimentation (documents ou fichiers).

Quelle que soi

i ‘ la methode utilisee, chaque document hérite automatiquement des attributs

'Fa | Document | Photo | Manuel|

par défaut
\Couleur Noir & blanc
[Résolution 100 x 100 Assi
Format de sottie Document PDF Ss]
Document mutipage oui

Lors de la numérisation, sélection d.
la qualité pré-paramétrée

Le plus > GEDExpert\aeut étre piloté par le logiciel de nur*-nérisation professionnel Ecopy.
I
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o TOUTES ACQUISITIONS « FULL » WINDOWS ET MICROSOFT O

[
¥ Document : Courrier remerciement rdv du 15/02 K

GEDExpert vous fait profiter pleinement de ’ergonomie

[ Docunent Coweniemeromoni v da 152, e SARLAGRODS strvices arons | | de Windows et MS Office avec les fonctions de :
BCouinet iemerciement idv du 16/02 2 Dilfusable . . . P .
i = » « Glisser/deplacer » ou « copier/coller » sur sélection
o 01/01 /2008 au 31/12/2008 [¥] Indeses contenu

multiple de documents depuis l’explorateur.

» « Envoyer vers... » des menus contextuels.
» « Enregistrer sous... » a partir des outils bureautiques

[AGRODIS | ,.. SARLAGRODIS SERVICES [AGRODIS !l
e = | Auborescence 2

W

Conespordant | Mademoissle DLIFRAYNE DE CIVRY Elsa N 5 AGRODIS ) !
S € Courer Entiarl e Sodart Word®, Excel® et PowerPoint®.
Autewr  ED DURANT Evelne m s .
—— & ',;‘mm » Classement automatisé des e-mails (entrants, sor-

Chono  [clCUN> | @ &) 4-Soca
=] 41 - Salpies

tants) d’Outlook® (Voir § MailOutlook).

Le plus > Accés natif a la base GEDexpert directement
depuis Outlook.

« INTERFACE AVEC TOUS LES LOGICIELS DU CABINET >

Le pilote d’imprimante « GEDExpert PDF » capture et clas-
se toutes les éditions issues de vos logiciels de production,
bureautique, juridique ou autres, en générant une image

Ecran générique de capture commun aux au format PDF.
différentes méthodes : )
i mante GEDExpert PDF, o INTEGRATION NATIVE AVEC NOS GAMMES DE LOGICIELS >

« envoyer vers », « enregistrer sous...» etc. Tous nos logiciels de production et de gestion intégrent nativement GEDExpert, pour

le classement automatique des piéces, déclarations ou éditions, et leur consultation
directement depuis U’élément lié (écriture comptable, immobilisation, emprunt,
salarié, guide de révision...).

o ASSISTANT D’IMPORTATION DE FICHIERS >
Idéal pour reprendre rapidement un existant, cet assistant permet d’intégrer aisément une
arborescence disque et ses documents associés, multi-dossiers et multi-exercices.

GEDExpert automatise la production et le classement des documents bureautiques Word®,
Excel® ou Open Office® a partir de modeles, enrichissables a volonté, par fusion des
éléments du dossier en cours.

Création a partir d’un modéle
Assistant de création de modéles, simple et intuitif, partant
d’un modéle vierge ou d’un document existant :

Merws  Cortie de Commurication  GEO-lmpent  Géndglids  Adviritaion 7
N a - AGROCD - Clisst - AGRODIS SERVICES CD

» Tous les champs de la base sont fusionnables :
informations cabinet, collaborateur, client, exercice,
date de création, date du jour, n° de chrono...

» Les modeéles sont classés selon le méme plan de
classement type que les documents.

» Reproduction de modéles par simple « copier/coller ».

0 ra I . . .
3 Génération de documents ultra rapide directement dans le
5 wc s dossier en cours :
Liste des || 2%y ™" =" SNZTTT S ba G ane » Sélection d’un modéle, via son classement, parmi la liste
modeles ’_.' Filparuag | Taticcgan DOC  ADMN 17082005 135k | , ’ 4
- = ah pr,opos.ee.
ik &b » Sélection du correspondant.
. » Fusion des champs du modele.
BT e e e e R . .
5 A » Enregistrement et classement automatique du document
5 produit.
= » Ouverture du document fusionné pour modification.
S.ARL AGRODIS SERVICES CD
A Tottenson de Mademcisels DUFRAYNE DE CIVRY
Awenue de B. . s .
ez Le plus > Outre le gain de temps évident pour le collabo-
27600 LES CHEFS SUR LIE rateur, GEDExpert homogénéise ainsi votre production

documentaire, fiabilise I'image graphique du cabinet et
pérennise |’accés aux documents.




o LISTES MULTICRITERES >

Les listes multicriteres de GEDExpert, puissantes
et simples a mettre en ceuvre, permettent

Lisko dos Dnesi

a5 valable s o Fisiion) - [Pis code - i8]

Dom” Cwwowimx  wrmomeaies 0 mn wses  askawossas' oo W en quelques clics de générer une sélection
E e LY 5. averusn Vickr Huge e REXE RAOTETI00 (2407591  marcomanBogal | q q g
R e e o e panes e de dossiers, associée a un ensemble de
'i[y-)—.:.:.-:l = I e caractéristiques définies, a des fins d,analyse
B e 2R CONCEPTION Phans s 334, P Mergobe ou de communication.
e ATUR FRANCE
E 2 2828 MEDWTIIUE SRue SanLaces
B 2SSt 0gioce e Laon Les listes de dossiers ainsi genérees peuvent étre :
[ ZUNTER 251 INTERACTIVE L
B ansi A5 151 Ao dees Agalades .
8 s ATV AD 550, Bkt e MO » Exportées sous Word® ou Excel®.
AGESCOP AGESCOP B Averun des Bousguals e 7 . .
s aiwes s s » Utiliseées\par ['assistant de publipostage.
B ALTACONS: ALTA CONSULTING e e e MigralBRE
 wo pres 75 P Pt o L’ASSISTANT DE PUBLIPOSTAGE >
= ANG C A deaMonts T4
] aNTEL ANTEL INFORMATIQUE 4 Bd du Géndral de Galle .
8 i Il permet de :
E auoests AUTOPEYS 21 Sl Jooeph Lo A s : X 3
e vsicig » Générer automatiquement, par fusion a partir d’un

modele, des e-mailing, faxing et mailing.

. . » Classer dans GEDExpert les documents envoyés.
Assistant publipostage

Le plus > Pour les e-mailing, possibilité de fusion dans
le corps des e-mails et d’associer ieces jointes.

Au travers de modules spécialisés, dédiés a ’acquisition et au classement de
documents issus de processus spécifiques (scan de masse, fax, messagerie...) ou
collaboratifs (i-dépot), le centre de communication collecte et route tous les flux.

Le centre de communication regroupe toutes les paniéres électroniques spécialisées, avec :
pert » et « MailOutlook » pour la collecte et le routage e-mails.
» La « Paniére Fax » pour la collecte des télécopies.
» La « Paniére Scan et documents » pour la collecte et la numérisation des documents.
» La « Paniére i-Dépdt » pour la collecte et la numérisation des documents via Internet :
le client, ou le collaborateur, accede via son navigateur internet au module « full web » séc
i-Dépat, pour y\déposer ou numériser les documents a destination du cabinet.

[ @oectone o MESSAGERIES MAILEXPERT ET MAILOUTLOOK >
= Les fonctionnalités interactives de la messagerie intégrée fiabilisent la circulation

@ de U'information et favorisent la réactivité des collaborateurs.
|

@S Bote denval
B Dossier personne! En réception : remontée des dossiers, cl

& Broulions
E Do cava En émission : acces aux adresses e

ement assisté, archivage automatique...
ails de la base GEDExpert,
de la base pour les joindre aux e-mails ...

MailOutlook : Intégration native de (=
GEDExpert dans Outlook avec Uajout ~ LESRIRLE oseu cuussicadrc sodeté AVEDIS GAEVD
de barres de menus spécialisées.

. . . Mo Corbtrlmmrcsn  GD{net ik Adwnidn T
MailExpert : client de messagerie NOB A AGAOC -ClemAGRODES SERAERCH T ey
propriétaire. je interne et wa s axme

ol

externe. Nivomen 0 @ 2
T (13
B T ¢ iraannerd (10 a
:mm“;m ]
L a
il .

o ) Do

lateconnaissance de |’adresse mail de T a

o a4 a
"expéditeur. e (g
. = N
» Classement assiste. “an o
) ) 8 M::.m- O B ROMTEGIATIONS FECHES - AL T
» Archivage automatique dans les < e o

rubriques figées « e-mails recus » et == 0 s ot 3 o s s

« e-mails envoyés »\du dossier client. Bk —_

r:m.m.‘%ﬁ::rﬂm":
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o PANIERES SCAN, DOCUMENTS ET FAX >

Panieres spécialisées par collaborateur ou groupe de collaborateurs, pour la collecte de tous les
documents numériques entrants a des fins de traitements ou de classements.

» Paniére scan et documents :
Idéal pour la numérisation

[ PANIERES
£ CAB
&ED
| S EL
5 EP
=]
&L
& WF
BN
& M

des documents.
» Paniére fax :

organise tous les
s déposés par les clients
a traiter par le collaborateur.
Saisie image :

Avec Comptabilité Expert la saisie
sur image assiste la saisie, automa-
tise le classement de la piece et
"associe a ’écriture.

De nouveaux services pour la satisfaction et la fidélisation de vos clients.
o SERVICES WEB >

Un partage en temps réel via internet des dossiers GED du cabinet, avec un acces « full WEB »
sécurisé pour vos clients et collaborateurs, pour déposer, acquérir, consulter et extraire tous les
documents et pieces mis a leur disposition.

Le plus > Laccés aux servi-
ces Web peut étre intégré dans
le site commercial du cabinet.

#Expertise comptable et financiére -

A Gl oo 10 malES ISP 13 MEEIEN COMPtati 24 CPMA o Clasicrar e docemants ke s an comgts

vy sk s Vo DA O VO i > |-Dép6t: - * Bate éwat A% ens e comate L Collaborsteur a

Cbinr i Dépot organisé des documents e
Picrre

rits © g DORASE Gepriance 0F [ Eparie comotanie i i i - -
st it oonpboboo ou fichiers par le client a des

s e cid b i3 tination du cabinet (numéri-
; sation Web native).

Au cabinet, la paniere i-Dépot, : T =
collecte et organise par dos-
sier client, tous les documents
a \traiter par le collaborateur

Tachiaie
ARz
o

Intégration de ’acces au site du cabinet

dossiers GED du cabinet, pour
la consultation et ’extraction
des documents mis a disposi-
tion.

» Acces client :
uniquement sur son dossier et
les documents diffusables.

» Acceés collaborateur :
accés multi-dossiers, selon ses
droits hérités de la GED au cabinet.

Asetn_TecH
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Personnalisation a [
du cabinet
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DEROM <« ARCHIVE CLIENT » >

siers salariés,/images des documents qu’il vous a fourni...

(B et snsirsazons 1 [ tecarstion du TR
E o
] war
s _Jw
] A Comptatiite comtevte ¢
] 6t P | AR
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Le plus > Une page de navigation html arborescente, personnalisée a
I’image du/cabinet, est générée automatiquement et s’ouvre a l’insertion du
cédérom dans le lecteur.
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L’assistant de publication génére automatiquement des pages web et y
publie les documents de vos clients.

L’acceés client sécurisé, pilotable depuis sa fiche dossier, lui permet de s’y
connecter et d’y retrouver les documents qui lui sont destinés, classés

Création document avec assistant (FB) ...
Rechercher document (F3) ...

Extraction portable dossier en cours ...
Extraction portable multi- dossiers...

Gmmdueshmm.,,k
Générer CD multi dossiers ...

Publication Web dossier en cours ...
Publication ‘Web multi dossiers ...
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i Internet : www. suiteexpert.fr Couverture nati;nale par un Réseau de partenaires

selon la méme arborescence qu’au cabinet.

o ACCES DISTANT > L
GEDEXxpert fonctionne en Client / Serveur. Sa base de données peut ainsi étre accessible par un
poste distant en mode « client riche ».

o EXTRACTION PORTABLE >
Extraction des documents de un ou plusieurs dossiers clients, organisés de facon arborescente,
accessibles par ’explorateur Windows sur [’unité disque du portable.

o SYNCHRONISATION <« NOMADE » >
GEDExpert installé en mode « nomade » sur votre portable, permet de vous dépla
clients en emportant leurs dossiers :

» Toutes les fonctionnalités de GEDExpert sont disponibles, y compris
numeérisation.
» De retour au cabinet, les dossiers et leurs documents associés sont syn

chez vos
acquisition par

ronisés avec le SGI’VGUI’.

Le plus > Il s’agit d’une vraie synchronisation bidirectionnelle des données et dr{cuments, qui ne bloque p
le travail sur ces mémes dossiers au cabinet.

o SERVICES WEB >
Le collaborateur dispose d’un accés multi-dossiers aux services i-Dépot et i-GEDExpert.

Toute la fiabilité, la sécurité et la performance d’une base de données SQL.
| /

Le plus > Les « documents » sont compressés, cryptés et intégrés|dans une base’ de données Mﬁl.\\
sécurisée avec controles des drgtz/d’/:::és et de la confidentialité.

la connexion par

Profils Hiérarchiques ...

» Les acces clients d’autre part, aux services Web et a la publication Web:
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