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Fiche dossier

Méthodes La Gestion Electronique de Documents

d’acquisition , .
_ spécialement concue

Productlo_n
documentaie pour les Experts Comptables
Manipulation
de documents

Plans de

classements types Compatible avec vos outils de production et de bureautique

Base de données SQL sécurisee

Organisation par fiches dossiers

Plan de classement normé avec DP et DA

Gestion des exercices

Ergonomique et performant

Tres rapide et simple d’utilisation

Innovant, fonctionnel, puissant et structurant
Gain de temps et Services Clients compris

Services clients
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¥ Ged Expert

. La fiche dossier

Menu Administration ?

}@E A Client - OUEST VIDEO (OUEST)

v

4

Recherche de fiche dossier

Recherche multicritéres sur

-avec filtres sur : genre, cabinet ...

-nom, code, cp, ville, correspondant, téléphone ...

Recherche
Détails fiche
Rubriques
Liste

Details doc
Prévisualisation

W, Sélection dossier Ol x|
[ qe Filtrer par |agr N | - Gen.re <T0uS> —
Cabitet <TOUS> hd
Dossier | Correspondant|  Tel/Fax L%-Mail Etat <TOUS> x
Rlecheiche par: 5 Code () Nom ) Alias 0 Ville O CP (;/
Code oy MHom @, Aliaz =Y Ville @, CP. Genre @, Responsable & Télephone @,
AL AGEMNCE CENTRAL FARIS 08 7E008 Client DUMEZ Philippe  01.42 261287 infoEar =
| |LEs cHEFS SUR Lij27e0n Client DUPOND Pascal
AZ1R AZUIR COMCEPTIO AZUR Al EN PROVEMCE 13854 Fournisseur FICIMNI %&ronique  04.42 37 96.00 info{Eia;
GED GEDEXPERT Al EN PROVEMCE 13854 Praduit 04.42 37 96.01 agsist@
OUEST QUEST WIDED MAMTES 44000 Client AMDRE Jacqueline 0251 33 4565 oviEia

détail, directement & partir de la recherche

Création d’une fiche dossier ou visualisation de son
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Fiche dossier . La fiche dossier
W Ged Expert ;lilil
Méthodes Menu Adrmiristration 7
d’acquisition 8 P8 (& Client- AGRODIS (AGRODIS) [ e P (2005 (=
_ & v g -z [, |
PrOdUCtlop Sucun Filtre |7 0 E ﬂ' Pl 2 % v I:IEI
documentaire -
e r7 ® Y 4 ® ° ® e
e 1 Détail d’'une fiche dossier Exercices :
Manipulation = of
de documents Informations complémentaires i Gestion des exercices de la
, . fiche dossier en cours
Plans de Coordonnées, emails, correspondants,
classements types | genre, droits d’acces, cabinet ... Exercice en cours,
par défaut, cléturés.
Services clients

. v

x|
v D g x& e

Titre  [Socidte | Nem  [AGRODIS | Code [&

Par défaut Cod Drébut Fi Cléturg  Date clit |
Genre Cabiret |E'AB v| Alias | arI_eau 200508 %U'I.I’D?H;DU? "% Io_ure aecourqu

Loordonrnees /01 /2004 | 31 u

Adresse 1 [Averue de Bavorine | Tenfozmi Iz | & r 01 /0142003 3 2040172004
Adresse 2[BP 230 | Tel2 | & 2002 /0142002 3M2/z002 W 3040142003
Adresse 3 | | Fax [0251334535 |
CPostal [27600 | wille |LES CHEFS SUR LIE | Mai |entreprise@wanadoo.k | @
Région  [HMOR v Paps Weh |www.societe.com | 5§

Droits d'accés aux dossiers ’

ik Juridique - Responzable Monsieur DUPOND Pascal P

it FoG »

- @ Bureau Principal D& Créépar  ADMIN le 09/06/2004

-l Groupe2 z Madifié par ADMIN le 22/06/2005 |—
B = H,‘r PE - Edouard PERON sur localhost dans jeuessaiespert




R i Ergonomique et performant
Fiche dossier . La fiche dossier
v
Recherche
Méthodes Menu Adrminiztration ? Détalls f|ches
d’acquisition ¢ @ .2 Client- AGRODIS (AGRODIS) R R R B Rubriques
. z [ NI :
Production M A [ OHEY X B Liste
documentaire 21 documents ' Aucun Fite Détails doc
{4 AGRODIS (1) - Mom @, Type o Aubeur G Taile g AV i i
) ) 3 Logo client | [LvRE_FAIE_Detail 2002 ) 23,36 ko Prévisualisation
Man|pu|at|on = ?gulr—:netr Erltr[‘:?t et Sortant
fle documents B e e Zone arborescente de rubriques
: E Testscan-2Dde?a"Ni\feaude anis I
P|ans de E Test zcan - 200 dpi / Moir & Blanc de c ussemeni

El+25 Sortant (1)
E Eszai de can - Conditions Generale: . .
£63 DA Affichage multi vues de la zone
=- a S4 - Social [3)
[N LIVRE_PAIE_Detail_2002

classements types

i i [ LMRE_PAIE_Detail_2003 _ : :
Services clients [ e Pt D 2003 affichage des rubriques avec ou sans leurs
E| Fiches de paie [B) A
et documents associés
[ BULLETINS_200%
[l BULLETINS 2004 _ . . .
T BLLET NS 208 2 affichage des rubriques vides )
[ ETAT_CHARGES_2003 | ) . =
segoe W ARG - affichage des documents sans rubriques
B2y O - Generalites
Ea (35 - Lettre de mizsion et avenants (1] Fil.l.res

- Lettre de mission
E| 3 5 - Jundique
S S Possibilité d’appliquer des filtres sur les rubriques
Bl Pieces et documents
O e e L'affichage tient compte des filtres sur exercice
E| Ej Fieces a traiter (1)

- Fachure test a traiter b
A 3

Terming H,‘r PE - Edouard PERON sur localhost dans jeuessaiespert




Ergonomique et performant

GEDEXPERT

Fiche dossier . La fiche dossier
A 4
. Ced EapSil Recherche
Méthodes Menu Adriniztration ? D,t | f h
. etalls tiche
d’acquisition ¢ @ .2 Cclient- AGRODIS (AGRODIS) I S .
Rubriques
_ & & g -z [~ | Liste
PrOdUCtlop Aucun Filtre Qo o E' ;M % L.
documentaire 21 documents Aueun Fie Détails doc
3 AGRODIS [1) - Mom @ Type o Auteur Date o Taille AV 1 1
. ) [ Logodlient | [LvRE_FAIE_Detail 2002 - 05/07/2004 233 ka Prévisualisation
Manipulation LIVRE_PAIE_Detail_2003 pof ED 05/07/2004 233 ko 2003
de documents ° LIVRE_PAIE_Detaill_2004 podf ED 05/07 /2004 2336 ko 2004
Zone liste
Plans de de
classements types
documents
Services clients Liste des
dOCL.Jmen’rs de la Documents
rubrique
sélectionnée Tout type de fichier informatique peut étre classé .
- Nom ; Word, Excel, PowerPoint, Open Office, Lotus, Zip ...
- Type Email, Adresse URL, Page Html, Raccourcis ... i
- Auteur E Formats image : PDF, Jpeg, Bmp, Tiff, Gif, Wmf ...
- Dat .
TG,“e « Double clic » sur le document |'ouvre avec son
- | . . .,
arte application associée
- Exercice
Ea Fieces afransmetfre TT] -

Terming H,‘r PE - Edouard PERON sur localhost dans jeuessaiespert
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Tpcador

W Ged Expert

. La fiche dossier

v

Meru Adrninistration ?
¢ @ .2 Client- AGRODIS (AGRODIS) R R R B
[® & g -z [~ |
Aucun Fitre Qo @ E' x B %
21 documents Aucun Filtre
=3 AGRODIS (1) n

i[5 Logo clent
Ela Courrier Entrant et Sortant
=123 Entrant (4]
B Test scan - 150 dpi / Miveau de gris
-3 Testscan- 150 dpi / Moir & Blanc
B Test scan - 200 dpi / Miveau de gris
-3 Testscan - 200 dpi / Moir & Blanc
=) a Sortant [1)
------ [ Essaide scan - Conditions Generale:
E- @ D
=) a S& - Social (3]
™) LIVRE_PAIE_Detai
: ~[ LWRE_PAIE_D etail_ 2IJD3
------ E LIWRE_PAIE_Detaill_2004
E| a Fiches de paie (B)
BULLETINS_2002
BULLETINS_2003
BULLETINS_2004
ETAT_CHARGES_2002
ETAT_CHARGES_2003
ETAT_CHARGES_2004

ﬁnnnnn

Eo3 DP
=8 23 O - Generalites
iR a (5 - Lettre de mission et avenants (1)
<[ Lettre de mission
E| a S - Juridique
=2y 520 - Statuz (1]
o[l Status_SA
- a Pieces et documents
E| vE_j Pieces a classer (1)
E Facture test a clagser
E| vE_j Fieces a taiter 1]
------ E Facture test a traiter
E| a Pieces a transmettre (1) -

3
Teming

| [LvRE_PaIE_
LIVRE_PAIE_Detail_2003 pel
LIVRE_PAIE_Detail_2004 pel

Aubeur

Recherche
Détails fiche
Rubriques
Liste

Détails doc
Prévisualisation

ED 05,07 /2004
ED 05,07 /2004

23.36 ko 2003
23.36 ko 2004

Zone détail de documents
Détail du document sélectionné avec modification

- Nom, Exercice, Origine, Historique des actions ...

A 4

s

Général  Info document

Nerm [LIRE_PAIE_Detail_2002

Fichisr PDF [LIVRE_PAIE_Detail_2002 pdf] Taile : 23.36 ko

Erercice

Bf" PE - Edouard PERON sur localhost dans jeuessaiespert




GEDEXPERT Ergonomique et performant

Fiche dossier

Recherche
Méthodes Menu  Administration 7 D ,t | f h
, . etalls tiche
d’acquisition # @ . Client- AGRODIS (AGRODIS) I Rubriques
. Yisualisation : BULLETINS 2004 .
Production — . [ ; Liste
d . Aucun File Q @ =v X - D , | d
ocumentaire gducumenls B vz e oS B T o8 L@ [0 | |12 | 130 | 1 1d Etals oc
- GORDDIS (1 Prévisualisation
E Logo client
Manipulation Eha Courier Entrant et Sortant
+-(77) Entrant [3)
de documents =~
Sortant [2] - -
o iy 08 Bulletin de Salair
[=) a 54, - Social (1] Période du 0104/2002  au 310172002 Bulletin N
Plansde R @ LIWRE_PAIE_Detail_2004 JEURARAM Employé
E| a Fiches de paie [2] Empla Searétaire Matricule
classements types T BLILLETING. 200 Service
[} ETAT_CHARGES_2004 Entré e 010212001 Anciennet
253 DP SIRET : APEMAF © No 5.5,

Fénime Généra URSSAF - 123456

Corventior Droits Communs AUBRY | ET Il 35 HEURES CAS GENER!
Durée Congés payes :ArtL223-2 38,
Drurée de Préavis @ At L1226 3 8.

Services clients

Zone de

Prévisualisation de
documents g Emvlorice

Contrat 3 durée indéterminée f G ontrat Standard

.?.|.e.|.5.|.4.|.3.|.2.|.1.-

8efi n n C otz atio
* ° ° D ésignation Base Taux R etenue 3ain
Afin de visualiser d _ Tau
- Salaire de bas: 15167 145571 220788
M — Indemnité DEaressive ART™ 1.00 28212011 28212
ropldement Ie Con‘l-enu é Frime d'ancienneté % = ur bru 2 50000 6,0000 150.00
- Frime d'ancienneté % = ur Paramétre Emolové 4 20000 10200
des documents N Tatal Brut 275800
= Aszurance Maladic 275200 12,2000
- Assurance Veuwvads 275200
7 [° - Vieilesse [ éplafonné, 275300 16000
Defl |emen1- dOC pO r dOC = Vieillezze Plafonné, 235200 68500 165406 82000 ¢
. - FHAL Plafannée 236200 0,1000
avec la souris ou les : FHAL éplaton 275000 0.4a0s
- Accident de Travai 275300 12000 F
.H X h d d : - Allacations F amiliale: 275800 54000
eches de direction ' I o page 4|

|Terminé H,‘r PE - Edoudn PERON sur localhost dans jeuessaienpert
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BT Eiie Complet - 8 méthodes d’acquisition
Fiche dossier . Méthodes d’acquisition
h 4
Méthodes Ecran d'acquisition
dacquisition Bureau Windows

Scanner

: : . Commun a différentes méthodes si -
Production Ecran de classement générique  p . ) . Imprimante PDF
documentaire aucun automatisme n’est possible Panitres
) ) W Création - Classement document : Tableau d'emprunts PI | Otage
Manipulation H 5 | Document T ableau d'emprunts, de Société AGRODIS [4GRODIS) |
de documents —
E Description principale u& Indizations complémentaires
Mo du decument |Tableau d'empints | _
P | ans d e (=l | Arborescence -
classements types Dossier SociétéAGHDDIS [AGRODIS) Er=E .J;;idquuBEI o
Exercice . dulot/eond e mAZ204 | % 22 Inscrplion FIC ou AM
_ ----- £ 520 - Status
Se I’Vi ces clie nts e i -~ PERONEdouad 7 521 - Diganes de direction et
----- [T 522 - Liste des actionnaires
Chrone I<AUCUN> j L I (7 523 - Capital social et reserve
Création le Taille:  117.4 ko Diffusable || {1 524 - Proces-verbaux des cor

----- £ 525 - Proces-verbaux des Ass
----- (£ 526 - Extrait des remuneration
----- 1 53-Baux
""" ] 54 - Emprunts / Prets

. T I 71 55- Contrat d'assurance
Inclquez ol inséeerle gy | |y (] 56 - Cortrat creditbail
----- (T 57 - Depots &t cautionnement
-] 58 - Brevets =
1 3

|Terminé

4

Sélection de la fiche Sélection de la rubrique de
dossier destinataire classement

L'exercice s'alimente Le plan de classement est fonction
automatiquement du genre de la fiche sélectionnée
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Complet - 8 méthodes d’acquisition

10rac

Bureau Windows

» 4 méthodes

. Méthodes d’acquisition

v

Ecran d'acquisition
Bureau Windows
Scanner
Imprimante PDF

Paniéres
Sr s , . , . .| Pilotage
Sélection q Sélection d'un document depuis la fichoaossrer—pen
fichier explorateur
Glisser | Copier > Sélection multiples de documents, via |'explorateur
Multi sélections ou le bureau, et « glisser » vers la fiche dossier en
cours de GedExpert
Clic droit > Sur sélection multiple de documents, bureau ou
« Envoyer vers » explorateur, menu contextuel - clic droit
« envoyer vers » GedExpert.
Peut étre utilisé sans que GedExpert soit actif
Assistant > Assistant d’intégration d’une arborescence disque
d'importation (explorateur) et de ses documents associés, multi

dossiers et multi exercices
Idéal pour reprendre un existant rapidement
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BB Complet - 8 méthodes d’acquisition

Fiche dossier . Méthodes d’acquisition
h 4
Méthodes Ecran d agqmsmon
d’acquisition Bureau Windows
Di 4 | ori Scanner
: T Irectement dans la rubrique i
Production Scannérisation de documents P> . 9 Imprimante PDF
documentaire en cours de la fiche dossier Panicres
?0 ¥ Ged Expert P||0tage
Manipulation 4 Menu  Administration 7
de documents \\; g4 @ .2 Client- AGRODIS (AGRODIS) [ I R P Y 2004 [
FA=" B B[,
PIanS de Aucun Filtre 0 EX gl % |:|§|
classements types 23 documents ducun Filre
. — ¥ Numériser un nouveau document =13l
_ LIVRE_PAIE_Detail_2002 v D% ko
Services clients [ LMRE_PAIE_Detail_2003
Document  [Document 05-08-2005 - 16H35 | o
5.4 F.L AZUR CONCFPTIOIN
Assistant ultra rapide o Convast e = 0
T AL b A2 Brillanice [.ocooosoooosoo :TEjnooco0oona0ood ]
' Qualité
. ., I TR AT B 1 v
Choix de la C|UCI|ITe i et
Fax | Document | Photo | Manuel
\ 4 b i o LN e 3T o v
PilOTCIge direCT de ’;:"u:(::“mt . Couleur Moir & blanc
13134 34 M PRERTRET R ésolution 150 = 150
1'OU1- scanner ou LD Mt Mo, Format de sortie Document PDF
: : T Ducunent muipage
photocopieur Twain e et st
\ 4 5
GeSﬁOI’] dU :‘:‘E"EET‘E B Ajouter une aukre page ¥
multipages méme si
le scanner n’est pas
éq U i pé WValider




BB Complet - 8 méthodes d’acquisition

Fiche dossier . . . . Méthodes d'acquisition
Le pilote d'imprimante « GedExpert PDF » capture toutes v
. les éditions issues de vos logiciels de production et de Ecran d’acquisition
Méthodes !
d’acquisition bureautique en générant une image au format PDF. Bureau Windows
Scanner
Production Imprimante « GedExpert PDF » B> Capture d’éditions Imprimante PDF
documentaire Paniéres
~— mprmer
Manipulation Q
de documents )~ Imprimante
QE o
Mo 4 hp LaserJet 1000 - P
Plans de . . . Etat G AZPDF — Recherche
classements types Impression a partir de Type : ; _hecnerch
vos logiciels our Ceier-Laserlak 4S50 BCL S %
v ¥ Création - Classement document : LIVRE PAIE 2005 ;Iglil
Services clients Sélect, d ot 25 | Document LIVRE PAIE 2005, de 5ociéié AGRDDIS [3GRODIS] |
ion I
eleclio v p ore {lDescription principale & Indication: complémentaires
' Mam du document [LIVRE PAIE 2005 | & | | P
Arbarescence =
Nom dU documen’r Dossier ... Société AGRODIS [AGRODIS) 3 AGRODIS . 2
\ 4 Exercice .. /012004 3 31/12/2004 :g ijﬁ‘:ﬁ AL -Sie
Sélection du dossier Auteur ... PERON Edouard Sg giume[Enhantetsmtam
' Chono |<AUCUN> j " % E.:_—Eiz;'gtabilite contrale annuel
Sélec’rion de |C| Création le Taile:  23.36 ko Diffusable :8 f:_-ﬂ:;;lgenerm
. B2y 54 - Social
rUbrlque 0] Assedic
; Caisses de prevoyance
' Indig —— % Caizzes de Iljetlaiti
. . [glall UEOZCl:lI;IqS:EI'EI' & D DADS
Validation | omer T .
-2 Tawe sur les salaies -
1 : »
Terming S




meazur | gusador

B EBEXBE Complet - 8 méthodes d’acquisition

Fiche dossier ) ) , . . Méthodes d'acquisition
MailOutlook, module interfacé avec la messagerie Outlook, v

. I . . z - ..
— automatise |'archivage et le classement des mails (entrants et Ecran d'acquisition
lviethoaes . . . .
d"acquisition sortants) dans le dossier client par reconnaissance des Bureau Windows
adresses mails, assurant ainsi la tracabilité totale du dossier Scanner
Production client. Imprimante PDF
documentaire Paniéres
Paniéres Messagerie » MailOutlook Pilotage
M an i p u I at i on ¥ Ged Expert - Paniére Email ] == x|
d e d ocumen t S Menu Centre de Communication GED-Eumart Généralités Administration ?
O & W 5 x 3% F Classement dans
B GadE per a Qﬂ v, Associer une adresse email ... .
Pla ns d € LoMail Exi}ﬂﬁ dE';aiI Dutionk U Expéditeur % Objet S Date BN U n e rU b rl q U e
C | assements ty pes g = =) "Dan AMAR" <d.amar@azurconception.f RE: URGENT - Prospect BUHET REIMS 6 postes  20/06/2007 15:02 4§ ’
@ Certre de Messageris B 8 "Jean Bapliste CHOTIN" <jbc@dracos.fr Read: Lu : Yotie commande de GED 20/06/2007 14:15 3 d a rb orescence d e
: @ Buaite de réception [5] =] 1] "Marie-leanne LAURET" <mj laurst@miciofirst. i DEMANDE DE LICENCE 2040842007 1357 308
@ Baite d'envoi =] "'contact franced@fujitsu-siemens.com'* <hexACa¢ Fujitsu Siemens Computers - Partrer News de juin 2070642007 13:35 37 Ged Expe r'I'
0 0 B B'UUi!ID”S 9 ACTEBIS <marcorn-frizvactebis. coms Naouvelle marque de moniteurs : Daewoa 2040642007 10:22 &
S ervices € I ie I'ItS % EID,SS'ET DEISD"TEI =] "Thiery BAMCHETRY" <t banchetry@azurconce LU: Licences pour notre service formation 20/06/2007 10:21 Sko |
@ Eﬁér:::l:r;\‘::;?imés 23 = | API - Logiciels de geslmn <APLogi queiﬂul est 'éditeur de solutions de ge:lmn pour tous 2040672007 10:19 12 R
=2 "MIEL" <MIEL- B s :
=) "'zde. aix-en-provence” <sde aiu-er provence@gf Saveurs d'8vénements | votre fidélité peut vous rapporter de 20/06/2007 09:26 9 Arc h IVO g e d 0 n S I es
=) 1] "BUHET" <cabinet buhet@orange. fr> Lu: Suivant vobre demande - Dossier de présentation 20/0B42007 0714 & M M
=) d "Pascal CAYREL" <p.capel@azurconception. frs JEAN JIby 20/06/2007 06:57 16 rU b rl q U es « e m 0 I |s
4 .
recus » et « emails
De  |"MIEL" <MIEL 3T C-O81-40EP-DD-HYES @R Ems? nets Le I 20/06/20 ,
A |"f.Iouvat@azurconceDtion fi" <F louvetEazurconception. fr e n\/oyees » d e

Objet ICilnH Access Essentials : Nouvelle version 2.0 - Load Balancing, installation avancée ou basique

mMsssoge | Tote GedExpert pour
tracabilité des
échanges

Sice message ne faffiche pas comectement, cliquez ici

\ [/

Mouveauté produit

MEIEL Paramétrage de chaque compte de messagerie
‘ m || pour un archivage entierement automatique

‘ FL - Frangis LOUWVET sur azur2006 dans gedazur
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Complet - 8 méthodes d’acquisition Eo&n | 224

Méthodes d’acquisition

Fiche dossier

MailExpert, client de messagerie propriétaire nativement . v

. intégré a GEDExpert, a les mémes fonctionnalités que Ecran d'acquisition
d'acquisition MAILOutlook. Il apporte en plus une messagerie interne sans Bureau Windows
- I . . , . .
I"'obligation d’avoir des comptes mails . Scanner
Production Imprimante PDF
documentaire _ . Paniéres
Panieres Messagerie » MailExpert Pilotage
ManlpLIIatlon #: Centre de communication
de documents
o = X B 6 .
o 8 W 9B B 9 S Reconnaissance du
Plans de — d . I
classements types ) _ — ossler client
@pGedEspert 2 Q Manzieur CHOTEAL-LALUREMT Eric Société CADOR-DORAC [CADOR] O SSOC i é O U r
<l Exnest | e Expéiteur 2, Oliet o —TF A T4
@M ! Expert LEM = | Seminaires Busi < inaires@semin itation au salon du SEMINAIRE BUSIN 18/09/2007 12:43 4 ko ! p
Services chents @gnne de Messagerie g ACTEBIS <marcom-fri@actebis.com> Dé Sy tec Endpoint Protech 1870942007 12:16 6 ko Clossemenf OU
Boite de réception [3) le CXP <snicieja CHP. COm> L'Oeil Expert n* 59, 18 septembre 2007 - 18/09/2007 11:39 56 ko .
@ Boite d'ervoi (=) Frangois PASCaL <§;‘§cal@aig.fr> RE: E-letter Septembre 18/09/2007 11:26 51 ko O rC h |VO g e
B Brouillons £ 8 jpbond” <jpbondi@ies frs RE: ariims suite et fin 18/09/2007 10:51 2484
= %sze;;z::umel =] 1] "Laurence Fouche' <l fouche@cador-dorac.cor TH: Cmd Cabinet ATLANTIS ComptakErpert 4p 18/09/2007 10:33 503 k O U1'o m G'I'i q U e
B b water = "Micolaz GERARD" <ngerard@isiconcept.fi>  Réaction sur e-letter 18/09/2007 10:17 3F ko
B brchive 8 "CADOR-DORAC DUROIS Delphine’” <d dubois Dor: |-5uiteE spert 18/09/2007 1008 5104 ka
B daur "Dan AMAR" <d. amar@azurconception. fr> Procédure d'annulation des commandes 18/09/2007 0955 41 ko |
S Clients “Eric CHOTEAU-LAUREMNT" <eric.choleaut@ca| TR: Yolre réservation & 'hitel Mercure Lyon Char 7/09/2007 18:55 M i+ A M
% Ez:cn:;:;i: traiter P.-'"Iivirrau“ D.@azurcocptio.lr) : Formations grupée o — ?!!2? 8:40 131 k POSSI bl | Ife d e g | Isse r
&+ Déplacerments A ]
% Dlvirs : De |"Eric: CHOTEAU-LAURENT" <eric. choteauicador-dorae. com: | Le E d e p | O Ce r |e m O I |
£ Eri louvetiBazurconception. frs ; - 1
gF;Emisseurs . . |<H t 7 - \l ﬁh seleC‘honner dans
3 Groupe C2 Obijet |TH: \pfotn=T 1ézervation & hitel Mercuie Lpon Charpennes ,
% L:S“Il(ul“?m EMessage | Tests | ong | et Ged Expe rt
arkeling
B Dutils &
$B Pattenaiies
$E Plateau repas CD . ole, s
£ Prospect .
iy CJUR : Possibilité de
Services P M
%Suivilngiciel B ENCEPHDNaOI" rac —— A — Closser Unlquemen‘l‘
@ Temnoraire LR Conception s Ledous 13354 Aix en Provence | CADOR-DORAC 2 rue du Plat dEtain 37000 TOURS . A .
S p les piéces jointes
(3 Eléments supprimés (44)
Information sur I'hétel v
< | ¥ 1ES | bd
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Complet - 8 méthodes d’acquisition

Fiche dossier .. C e : . Méthodes d’acquisition
Paniéres Scan, Fax et Documents. Particulierement utile v
aithodes pour la numérisation de masse confiée au secrétariat Ecran d'acquisition
AP cquisition I’acquisition se fait directement dans la « paniére » dédiée, & Bureau Windows
un collaborateur par exemple, dans laquelle sont listés tous Scanner
Production les documents numérisés a consulter et & classer. Imprimante PDF
documentaire Paniéres
Panieres Documents » Mode « apercu » ou mode « liste » Pilotage
Manlpl’"atlon == DiaClient 5QI_ 1.139
de documents tenu Gestion Interne PFlanning Centre de Communication GED-Expert GRC Généralites Adminiztration ?
3 X B D Possibilité de créer
plan de et de personnaliser
classements types e T R X & 80 itsstaion asourance A Blanchad oct 4 qutant de P anieres
& B .
Bgni:;ninishatif Orp vt ez Jed fed oS [ e [T eEn [ea | Ao [t [z |13 |l [ s | e || g | g | que necessdaire :
Services clients 98 Lo | z ESnt 07 6.1 praductinn LU L pcmiéres fOX,
5 dmone : o A rasz i aniéres services
{77 distributeurs o o cee
S : " i Assurances Branciarp P
{031 JPO reservation salles ; J CRbinEr /s cnudis .
@i’vp'm“‘s : Scrutation
o} fax E i
o} Format\on E. ATTESTATION D’ASSURANCE OUTO,mG‘I-Iq.U€ de
g I:r"::ife rapport de farmation g ) reperTOI res
I tech -
: permettant
- Nous saussignés « e e
z Frédéric et Gilles BLANGHARD |’Clch|S|'|'|0n
s Agents Généraux du GAN
— 1285 Fum A Agers 67,0232 £l A A Los ues permanente des
Nt.Jmerlsohon o, s s e | Iy documents qui y
pilotages de SasEnomeTon sont déposés
phofocop|eurs 13854 AIX EN PROVENCE CEDEX 3 (Gpp“CG’riOn de fGX
- numériques (TWGln) o e | < entrants .. )
- 2 FL - Frangis LOUYET sur azur2006 dans ged
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Fiche dossier

Méthodes
d’acquisition

Production
documentaire

Manipulation
de documents

Plans de
classements types

Services clients

Complet - 8 méthodes d’acquisition

\r W -»u/-

Paniéres i-Dépéts . Module WEB client sécurisé, pour le
dépét des documents ou fichiers & destination du cabinet (&
consulter ou a traiter).

Au cabinet, la paniére i-Dépéts, collecte et organise tous les
documents clients & traiter par le collaborateur.

Paniéres Documents i-Dépdts P> i-Dépots > Module client

{= iSuiteExpert(serveur d'application WebDey de test; utilisation autre que le test ponctuel illég - Windows Internet Explorer,

. Méthodes d’acquisition

A 4
Ecran d'acquisition
Bureau Windows
Scanner
Imprimante PDF
Paniéres
Pilotage

@ \_‘) - |§§ http: {192, 168.0,40{WD110AWP WD 10Awp. exefCTX_3436-0-sQapbeyLEPACCUei[SYNC_341201031 V| LIS ¢ ‘ | yeus
w ]élSuwteExpert(serveurdap x I 8 htp: 192.168.0.40/WD1 10, .. I_l C fi - B - &b - [shpage - G outis - g
S Société ACRODIS(ACRODISIMIIINNY v W <G| Sélection de fichiers
paniare wab sur le disque ou
V4
ﬁ w Type [¥] afficher les documents déja pris en com resea U |OCO|
a .
#Document % Type %% Date Dépot % % Pris en compte % # Collaborateur E N
[ Lever 3&me trtimesdte 07.pdf Facture 17/09/2007 11:50 U merISOTI O n
O Journal de ventes Aout 2007.xls Fichier de donn€e17/09/2007 11:50 d M d |
O Facture location KILOUTOUT juilletd7.pdf Facture 17/09/2007 11:49 I rec-l-e O ns e
O Facture ECF 3éme trimestre 2007.pdf Facture 17/09/2007 11:49 3 I
E Facture fourniture bureau juind7.pdf Facture 17/09/2007 11:438 nOVlgOTeur n‘tern ef
M fichedescriptiveformulaire_3117.pdf Divers 17/08/2007 11:31
O cat-diaclient.PCF Facture 29/06/2007 16:47 29/06/2007 16:50 ADMIN
pécctsi S Type de
Type documents :
ch |C:‘-.Dc|curr|er|ts and Settings\francis.AZUR.000%Mes ducumerl .F M | d
min [ Paour acture, journal des

Commentaire  [\sgicj |a facture d'acquisition du legiciel de gestion commerciale
DiafAc

9 Annuler| Transferer]

I
&Y

ventes ou divers
Ajout de
commentaires
associés, a
destination du

javascript: _T4() 0 Internet

H100%

-collaborateur
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GEDEXPERT

o re0zur | gzcador
Complet - 8 méthodes d’acquisition A& | &Bdorac

Fiche dossier . Méthodes d’acquisition

Paniéres i-Dépéts . Module WEB client sécurisé, pour le v

F dépét des documents ou fichiers & destination du cabinet (& Ecran d’acquisition
,d;a,cquisition consulter ou a traiter). Bureau Windows
Au cabinet, la paniére i-Dépéts, collecte et organise tous les Scanner
Production documents clients & traiter par le collaborateur. Imprimante PDF
documentaire Paniéres
Paniéres Documents i-Dépts P> i-Dépots > Module cabinet Pilotage

Manipulation

== DiaClient SQL 1.139
de documents

Menu Gestion Interne Planning Centre de Communication GED-Expert GRC Généralités Adrinistration 9

7 X B 5

Plans de F j Mon bureau - Panidre Scan G
c I asseme nts ty p es “Dizque | £5iDépot | QGEdExpart E ﬁ * B fichier(s)
[ Mon pris en compte Y Mom N Type 9 Déposéle 2 Pris en compte le %4Pris en compte par® |
uniquement cat-diaclient PDF Facture 29/06/2007 16:47  29/06/2007 16:50 ADMIN
£ Mes Dossiers " fichedescrptiveformulaire_3117. pdf Divers 1740942007 11:31
S ervices c I e nts El 8 @ L FDF Facture faumiture bureau juind?. pdf Facture 17/09/2007 11:48
5 ::CtL“f':ESF Some timaslre 2007 pef Facture lacation KILOUTOUT juillet?. pdf Facture 17/09/2007 11:49 MO d e
" Facture fourniture bursau juind7 pdf Facture EDF 3&me timestre 2007 pdf Facture 170942007 11:49
* Facture location KILOUTOUT juilletd?. pdf Layer 3&me trtimesdte 07 pdf Facture 17/09/2007 11:50 « L | M M »
: Facture logiciel N"274087 du 17 07 2007, pdf Journal de ventes Aout 2007 xls Fichier de données  17/08/2007 11:50 P rev I S U O I S OTI o n
fichedescriptiveformulaire_3117.pdf acture logi 37 du 17 07 2007 pel 17/03/2007 13,16 d N
* Jnumal de ventes Aout 2007 4z u = - = £ - O U m O e « L I Sfe »
* Layer 3&me trtimesdte 07 pdf Commentaires
AZUR (3) B 5 |
=] LOCHET (5]
* Contrat d'assurance Groupama. pdf Woici la facture d'acquisition du logiciel de gestion M |
* Facture Assurance O7.pdf commercisle DiaFACT e n U CO n-I-eX‘I-U e
® facture reparation 0707 pdf
* Relevé Banquaire Juilet O7. pdf
® Wantes Juilst 07 43 % ’a Prendre en compte |1
@ Classer dans GedExpsrt%
X Supprimer
* Editer commentaire
Arborescence des Classement - S
d 1 d 1- | -I- -l-' A d Copier sur le disque
ossiers aont le auromarise au
collaborateur a la document Prise en compte du
. V4 . V4
charge et qui ont des sélectionné, par document par le
- \ M . Ve [ | .
— documents a traiter glisser /déplacer, | cabinet

AAarme 1la AAceiar ~liarnt
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de documents
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Complet - 8 méthodes d’acquisition

i cador

Les applications qui pilotent GedExpert peuvent :

- acquérir, générer et classer automatiquement les documents

- lier les documents a I'objet (compte, écriture ...)
- rappeler les documents liés & tout moment

Pour un automatisme TOTAL

Automate de
classement

Acquisition, génération
et liaison a partir de
vos logiciels*

Automate
d'extraction

Rappel des documents
liés a partir de vos
logiciels*

Méthodes d’acquisition

h 4

Ecran d'acquisition
Bureau Windows

Scanner
» Pilotage Imprimante PDF
Paniéres
Pilotage
'ftf? Extrait du compte 41100207 (PARACUETIE) jusqu'au 127082005 10| =|
dr (@S B8 o G
1 Critéres 2Hésultats| AT ety =Ml Externe (fichier disque)
B B Lier un Document Par Scannerisation
| [rate Jal | Lib \N{&éce . . Credi Siolde pro t| Lel
JUIZI200 | VE ||Facture | 39367 [ Associer un Dossier GED 5 050,04
_|31|'12|'2|]EI-'-1 WE ||Facture| 39387 PARAGUETTE I T 10 120,08
Les phases, Outils de pilotages
Nom du document Un kit d’outil de
pilotage est a la 2

Sélection du dossier
et de |'exercice

I—114

Sélection de la
rubrique

sont automatisées par

le pilotage

disposition des
éditeurs souhaitant

interfacer GedExpert

* les logiciels Azur
Conception et Cador

Dorac sont interfacés
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T cador

Innovant - L'assistant de production documentaire

Fiche dossier

Création automatisée de documents Word, Excel ou Open
Office a partir de modéles, par fusion des éléments de la

Production documentaire

v

Méthodes Fusion fiche
et fiche dossier en cours. Assistant modeles
: s Création par fusion directement
Production Base de modéles de documents P P ,
documentaire dans la fiche dossier en cours
/. ¥ Ged Expert Ol =|
Mani pu lation Menu Admiriztration ?
de documents / g4 @ .2 Client- AGRODIS (AGRODIS) [ I R P Y 2004 [
A=
Plans de IR
classements types 1ol
= & B | Document . de Société AGRODIS [AGRODIS) |
: E LNHEME E}* Sélection du modéle EDescription principale & Indications complémentaires
. - [ LMRE_PAIE - i
Services clients ' - Eg% P 2 "E|iste des <MODELE_> - faucun Filtrs
a Modele de document Mom a, Typez, Autewd, Date @, Taile o 8
: : (0 Awres [4] Acte Constitutif DOC  PE 03/0%/2005 195ke |~
ASSIStant ultra raplde D Courrier Entrant et Sortant Srnonce légale EURL DOC PE 03/08/2005 195 ko
v Elag 0 - Generaites (2] Apnnonce [Egale 54 Doc  PE 03/08/2005 195 ko
j . . -3 R - Comptabilte (2) Arnonce légale SARL DOC  FE 03/08/2005 195 ka
Se | eC'I" on d um od e | e 2y 5 - Juridique Anmonce légale Sté Civile ooc PE

03/08/2

005 195 ko
Courrier accompaghement Statuts ac ! 03 0

/2005

] 52 - Inzcription RC ou RM [1)

' g 20 - Status [12) Statuts EURL DOC  PE 195k 1o
(27 522 - Liste des actionnaires (1) =
7 M - =
Se | eC'I'l on d U (d GS) T Fsiszfal ['?]DCES verbaui des ASSem | 4 das destinataiies du dacument: g o
. . D 1 - Sacial Destinataires =Y Fonction N kel
d eSh N GTG Ire (S) B-(Jg Mandats [~ Monsiewr Pascal DUPOND Drirecteur -
[T Madame .l acoueline AMDRE Prézident Directeur Géné
' V¥  Madame Suzanne FERNANDEZ Secrétaire de Direction
M N Y EREE D A A O R O D T DT 4 e
Fusion avec les 3 _ji 2
V4 V4 .
éléments de la fiche| —— ¢ —
Terming i v
' Jean Lue ALARTIN

Ouverture avec

classement auto SARL AGRODIS

i Mamtention de Madame Suranne FERNANDEZ
Avenue de Povorme =]
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B EBEGT Fonctionnel - Communication et manipulation s

Fiche dossier . Manipulation

A 4

) Déplacements
Meéthodes Menu Admiristration 7 M text |
’ PO enu contextue
d’acquisition M @ 2 cClient- AGRODIS (AGRODIS S I .
Filtres
: & g -z [% |
PrOdUCtlorl Zucun Filtre Qo E' X B % |:|§|
documentaire 22 documents A Filre
[ Essaidescan- Copditior?s Generales = M am o, Type o, Auteus, Taille a, Date 8, Evercice iE|
i ) w [ Testzcan - 200 dpi / Noir & Blanc BULLETINS_2002 pdf ED 440,37 ko 05/07/2004 2002 -
. Manipulation =33 DA _ BULLETINS_2003 pdf ED 44032 ko 05/07/2004 2003
. EI--@ SA - Social [3)
i = P (u]
de documents " [ LIVAE_PAIE_Detail_2002 BULEINS 2004 df ED 440.32 k 05/07/2004 2004
[l LWRE_PAIE_Detall_2003 0 [ETAT_CHARGES 2002 ko 04f2002 |
[ LWRE_PAIE_Detall_2004 () ETAT_CHARGES_ 2003 pdf ED 05/07/2004 2003
Plans de = a Fiches de paie [§] . y —

BULLETINS_2002
BULLETINS_2003
BULLETINS_2004

classements types

é&ﬁéén

ETAT_CHARG 2

ETAT_CHARGES_. 2003
Services clients ETAT_CHARGES_2004
=3 DP

'?ggggneg'ﬁf;demetavenamsm Déplacements « Multi-sélection »
E BULLETIMS 2004
de documents .

E| a S - Jundique

E| 55 520 - Status (1]

o o[ Status_Sa

B a S4 - Emprunts £ Pretz 1)

- Tableau demprurts
=- a Fieces et documents
E| Ej Pieces a clazzer (1)
B Facture test a clazser

Sélection des documents et « Glisser Déplacer » vers
une autre rubrique de classement

E| Ej Pieces a traiter (1] Exercice 2002 ™ Diffuzable
? Factl:re tESl;tl’al;El’ Frovenance du document  GLISSER
E‘ E E'EC‘;T‘L’I:’::;Z :‘?a&imeme Produit le O5/07/2004  par DURANT Evelyne
E| a Picces Classees Imprimeé le 09/08/2005 par PEROM Edouard
=8 a Factures (1] Envopé par maille  03/08/2005  par PEROM Edouard

“ofl] Facture test classes N*244563

-

4 3

T errminé H,‘r FE - Edouard PEROM sur localhost dans jeuessaiexpert
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Production
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. Manipulation
de documents
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classements types

Services clients

Fonctionnel - Communication et manipulation

&C(]d(?r

. Manipulation

N, Ged Expert Déplacements
Menu Adrinistration ? M t t I
enu contextue
¢ @ .2 Client- AGRODIS (AGRODIS) [ I .
Filtres
& s e[
Aucun Filtre 0 | E' X B % |:|§|
21 documents Aucun Filtre
@ AGRODIS [U - Maom o, Twpe g, duteur @, Date g T aille a, Exercice o, B
[ Loga client BULLETINS_2002 pdf ED O5/07/2004 44032 ko 2002 N
'?--ﬁgug':;;;“[:?t ot Sartant BULLETING_2003 oo ED ’ — |.
) S 200 . mprimer
------ E Test scan - 150 dpi / Miveau de gris . BULLETINS_2004 )
------ E Test zcan - 150 dpi # Moir & Blanc 3 ETAT_CHARGES_2002 ED ! Faxer %
o] Tookeran - P00 dri # Mivean de o () FTAT CHABRGES 2003 E i
i Envayer par Email
Convertir en PDF )

« Clic droit » sur le(s) document sélectionné(s)

La multi sélection de documents est possible

Imprimer
Directement sans ouvrir le document vers
I'imprimante par défaut

Faxer
Pilotage du service fax de Windows 2003 Server

Envoyer par email
Vers le client de messagerie installé par défaut

Convertir en PDF
Générateur PDF intégré libre de droit

@ore]

Concaténer en PDF

Sécuriser PDF

Copier dans un répertoire
Copier vers le bureau
Créer un raccourci sur le bureau

Dupliquer dans le dossier en cours

Déplacer dans un autre dossier

Copier dans un autre dossier
Lier dans un autre plan de classement

Exporter la liste vers Word ...
Exporter la liste vers Excel ...

Exparter la liske vers %ML ..




o rr=Qzur -cador
Foncti - C ication et manipulati Eo&n | SEdor
GEDEXPERT oncrionnel - ommunicarion €r manipulation
Fiche dossier . Manipulation
A 4
Dénlacements
Méthodes Menu Adrrinizstration 7 M p t t I
. e enu contextue
d’acquisition ¢ @ .2 Client- AGRODIS (AGRODIS) 4 A e .
Filtres
. & E B ([%
PrOdUCtIOP Aucun Filtre 0 | E' X B % |:|§|
documentaire R Awcun File
i3 AGRODIS (1) - Maom o, Twpe g, duteur @, Date g T aille a, Exercice o, B
3 Loge client BULLETINS_2002 pdf ED 05/07/2004 440.37 ko 2002
. Manipulation Ela Courrier Entrant et Sortant BULLETINS:2DDS oo o d : -
de documents /9 E“‘}”‘ NI BULLETINS_2004 | Imprimer |
ezt scan - pla"Nweau de gnz "
H ETAT CLADCES OO0 AE £ |: Fa;(er %
i
[ ] [ ] [ ] [ ] V4 3
Plans de Historique et Tracabilité | e
classements types
. Convertir en PDF
Pour chaque document, les actions

Concaténer en PDF

Services clients

« Produit », « Modifié », « Imprimé », « Faxé »,

Sécuriser PDF
« Envoyé par mail » et « Archivé »

Copier dans un répertoire
sont mémorisées avec la date de I'action et le nom du

collaborateur traitant

Copier vers le bureau

Créer un raccourci sur le bureau !

La provenance du document est elle aussi mémorisée Dupliquer dans le dossier en cours [

=
E--a S - Juridique
i =) a 520 - Status (1]
: [ Status_SA
E| a Pieces et documents
E| Ej Pieces a classer (1)
------ B Facture test a clazzer
E| Ej Pieces a traiter [1]

------ 3 Facture test a traiter b
4 3

Déplacer dans un autre dossier

Copier dans un autre dossier

Lier dans un autre plan de classement

Exporter la liste vers Word ...

Teming oPE Exporter la liste vers Excel ...

Exparter la liske vers %ML ...
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Fiche dossier

Méthodes
d’acquisition

Production
documentaire

. Manipulation
de documents

Plans de
classements types

Services clients

Fonctionnel

- Communication et manipulation

reqzur E-chdor

¥ Ged Expert

Menu Adrinistration ?

@ @ A Client- AGRODIS (AGRODIS)

. Manipulation
A 4

Déplacements
Menu contextuel

& g E[%
Aucun Filtee
8 documents
a AGRODIS
By DA
=] a S& - Social (1)

------ ] LMWRE_PAIE_Detail 2004
E‘a Fiches de paie (2]
o[ BULLETINS_2004
E ETAT_CHARGES_2004

E-25 DP
=25 5 - Juridique
El+25 54 - Emprunts / Prets (1)
“ofl] Tableau demprunts
- a Pieces et documents
€j Pieces a clazzer (1]
I B Facture test a clazser
€j Fieces a taiter 1]
------ B Facture test a traiter
a Pieces a transmettre (1]
------ E Bulletin test a tranzmettre
a Pieces Classees
Ea Factures [1]
E Facture test claszee N*244563

O @ Xy X

BULLETINS_2004
() ETAT_CHARGES_2004

&Y )
MHam

pdf
pdf

Exercice en cours uniguement

Filtres

[~

Evercice |
Y

aille @, Date a,
44032 ko 05/07/2004 2004

2036 ko 05072004 2004

Filtre sur
documents

Mémorisation par
utilisateur pour une
parfaite adaptation aux
habitudes de travail

Filtre Critére Document *

v i

Date
du

—
——

au

Critéres

Erercice
Tupe
Auteur

Service

a,

Erercice en cours uniguemeiid

[«TOUS>

[<TOUS:

[«TOUS>

W aleur

Le filtre actif apparait
en clair et un bouton
d’annulation s’active

Filtre sur :

Exercice, Type, Auteur,
Service, Borne date &
date, critéres ...

Teminé

H;r FE - Edouard PEROM sur localhost dans jeuessaiexpert




B EBEGT Fonctionnel - Communication et manipulation

Fiche dossier . Manipulation

Déplacements

Méthodes Metu Adrinistration ?
Menu contextuel

d’acquisition 24 @ VP Client- AGRODIS (AGRODIS) 4 A e .
Filtres

g % |
q Cournier=Courrier Entrant et Saortant, Dozsier=DP > O E B' x o %' |:|§|

T do Aucun Filtre:

Production
documentaire

=] 4GRODIS Marn o, Tupe o, Auteuz, Taille @ Date o, Exercice o, H
1425 Courrier Entrant et Sortant z
Pk a Ertrant [3]

------ E Test scan - 150 dpi / Miveau de gris ° °

------ E Test scan - 150 dpi / Moir & Blanc Fllire sur rUbrlques
oo e E Test scan - 200 dpi / Miveau de gris
=2 a Sortant [2]

. Manipulation
de documents

Plans de - [ Essaide scan - Condifons Generaes Pour visualiser uniquement certaines rubriques
------ E Test zcan - 200 dpi # Moir & Blanc
classements types & EJ OP . . . .
B3 0 - Generates Le filtre actif apparait en clair et un bouton
[=) a (5 - Lettre de mission et avenants (1) ’ . ’ .
. . i E Lettre de mizsion d Onnul(]flon S 0C1lve
Services clients 2163 5 - duidique
E a 520 - Status (1]
[ Stahus_SA
E| a 54 - Emprunts ¢ Pretz (1)
Lol Tableau d'emprunts ¥ Filtre Critére Rubriques de Classement x|
v b W O ET & ou
Critéres @ Waleur @, B
Courrier Courrier Entrant et Sortant —
Dozsier DFP
Figces |z|

Fitces & clazser

Fie:ces 4 traiter
Figces i transmettne
Fices Classées

Figces et documents

Termingé H;r FE - Edouard PEROM sur localhost dans jeuessaiexpert




o MeQZUr ( cador
;‘3} . ucr_:"s-:u.'_'-;._:-'-f:_“-" &
e e Puissant et structurant |
Fiche dossier Le plus > La réorganisation des plans de classements types . Plan de classement type
est possible & tout moment. Les modifications effectuées sur Princi'e
Méthodes les rubriques types suivent instantanément sur les fiches Ergonolllnie
t’acquisition dossiers et leurs documents associés.

Production Menu « Administration » P Accessible par droit d’acces
documentaire
Manipulation Plans de > Les plans de classements types sont composés de
de documents classements types rubriques types
Plans de v
classements types Rubriques > Chaque rubrique type peut :
types étre rattachée & un ou plusieurs « Genre » : client,
Services clients fournisseur, administration ...
étre commune @ tous les genres : couleur verte
avoir un attribut « non diffusable » : cadenas
v
Plan type par > Un plan de classement type par « Genre » de fiche
genre dossier peut étre ainsi construit
Utilisation Collaborateurs W
Fiches Les fiches dossiers héritent
Dossiers > directement et en permanence

du plan de classement type de leur « Genre »
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AL LA

E-E_codor

Fiche dossier

Méthodes
d’acquisition

Production
documentaire

Manipulation
de documents

Plans de
classements types

Services clients

Plans de classements types

Un écran unique
pour une vision
compléte ou
sélective

v

Glisser déplacer

Duplication de
branches

Edition de
I’arborescence

>

¥ Plan de classement type

O@s”sxH &

5 Tout le Monde

-5 Commercial
[‘3"@ Courrier Entrant et Sortant [COLIR]
D Entrant [COUR]
D Sartant [COUR]
£y DA [DOSSIER]
D Ca - Comptabilite controle annuel
D F&, - Fizcal

D G - Dossier general

D JA - Juridique

H”Ej SA - Social
£y DF [DOSSIER]

D [ - Generalites

D R - Comptabilite

D S - Juridique

D T - Fizcal
D 1 - Sacial

D Y - Correspondance
----- 7 Factures
----- (77 Lettrez dinformationz

Genre

Les plus > Simplicité de création et de manipulation des
rubriques. Vision immédiate du plan type par « Genre ».
Nombre de niveaux d’arborescence illimité.

b

<TOUS>

D Ajauter

> Supprimer
# Modifier
EI Drapliquer

Q Irmprirnes

. Plan de classement type
A 4

Ergonomie

EH

Mom

Deétail rubrique type Disponble pour
ppliquer aux sous dossiers

[Cliert |

IFax ehtratt

(920D

.

Genre

Critére Rubriques <A CUN3 7 ..

Création
Modification

Genre 2

|F0umisseur hd |

Archives
¥ Rubrique Diffusable

v

Gerre 3 [<AUCUN> |

L' attribut «Diffusable» sera hérité automatiquement par
les documents classés dans la rubrique
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Manipulation
de documents
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classements types

Services clients

Des fonctionnalités novatrices livrées en standard

Pour vos Clients

. Services Clients
v

Les plus
Publication
Module Web

» De nouveaux services sans travail supplémentaire

Le Cédérom >
Archives Client

Remettez a vos client le cédérom de tous leurs
documents de I’'année a I’occasion de la
présentation du bilan

L'acces clients >
WEB sécurisé

e

Donnez & vos clients, la possibilité d’accéder a leurs
documents & tout instant par Internet
Fonction automatique de publication des documents
sur site Web avec génération de la page d’accueil

personnalisée pour le client - module optionnel

Pour vos collaborateurs

» Réactivité, productivité, confort de travail

Acces intranet >
base cahinet

Pour accéder directement & la base GedExpert du
cabinet & partir d’'une connexion Internet

Synchronisation
>
Nomade

Pour travailler chez vos clients — module optionnel
Synchronisation bidirectionnelle des données et
documents de votre portable avec le serveur
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Les plus : Satisfaction et fidélisation de vos clients

&C(]d(?r

. . Services Clients
Publication Web ou génération de Cd en un . v
clin d'ceil gréce & l'attribut « diffusable » des
documents. (héritage automatique des rubriques types)

Les plus
Publication
Module Web

1 - Filtre avec choix de l'exercice [P

2 - Listes des documents & graver ou & publier

# Génération CD

_4 -

, Hirre
Page d’'Accueil Mo
CI. 1_ Ird BULLETIMNS_2004
ien I Facture test clagsée N*244563

- 3 Facture test & claszer

Cédérom / WEB
Page html 4

™ [ ETAT_CHARGES_2004

—

Bulletin test & transmettre

T ableau d'emprunts

Fichier ~ Edition  Affichage  Faworis  Outls 7

Z3 CD - Microsoft Internet Explorer

\ 4

-0l x]
AGRODIS (AGRODIS) Ok =b
O &0
@ Type @ Auteur o Date o Taillz Q%v Exercice QEI
pdf ED NAANZ A0 A4 32 ko 04 -
pdf ALMIN
i o Les documents avec
" e cadenas sont
p .
o ED « non diffusables »
7'%',5' et non sélectionnés

ePrécédente - J - Iﬂ @ h | /.__j Rechercher \:n:( Favotis wMadla ‘T|

-dg w - i

Adresse Iﬁj http:jf192.168.0. 125 agrodis!

j OK ‘Llens »

par défaut

Cabinet FIERRE MARTIN ET ASS0CIES
Irrmeuble CREATIC

2, nue Robert Schuman

44300 REZE NANTES Cédex
prartin@groupe-rartin com
v groupe-rartin.cm

=
(A Ged Ezpert au 1170872005 =
—
EJJ 2002 Hom Type Date de création
- BULLETING 2004 pdt 05/07/2004
Ej--.J 2003
- [t 05/07/2004
[—j--’J 2004
- &vr\r dans une nouvelle fenétre
(%)~ _J Courrier Entrant et Sortant egistrer la cble sous. ..
- Imprimet la cible
E].. DA
"'J . Couper
= ’J SA- Social (1) Coapier
Copier le raccourci
----- U Fiches de paie [2) Coller
o = P . Ajouter aux Favoris, ..

0507/ 2004 23.36 ko 2003
0507/ 2004 35.36 ko 2002
OE W7 49004 4401 D7 e OO

Hwerie de Baponine
BF230
27G00 LES CHEFS SUR LIE

ehireprise@nanadog
wiwewyzociete com

=

Auteur
ED
ED

_ 3.
Génération Cédérom
ou Publication Web
automatisée avec
génération de la page
d’accueil Client
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E-Bccdor_

Les plus : Satisfaction et fidélisation de vos clients ==

: : : Services Clients
i-GedExpert et i-Dépéts > Module web client . v
sécurisé, pour consultation et extraction de Les plus

documents mis a disposition par le cabinet. Publication
Module Web

& iSuiteExpert(serveur, d'application WebDev de test; utilisation autre gue le test ponctuel illég - Windows Internet Explorer.
S [EE

@.\— i |g. http: ({192, 168,0,40/W01 10AWPIWD110Awp, exe/CTH_2936-0-PFhgyEBRMy/PACcuel/SYNC_345956657

— - = . »
o e [gusLuteExpert(sewaur dap... ]@http:,l’f192.168.0.40,|’WDl10‘.‘ l l - fi - B - @ - [ShPage - £F outls -
§ LRSCUEILY

Société AG

Racine \ Pieces et documents ', Pieces Claszees '\ Factures (2)

Exercice :
| <pas de filtre> ¥ ] e *Nom % ¢ Typdh ¢ Taille % Date création % Créateur Qa
Facture logiciel N°274087 du 17 07 2007 pdf 264024 17/09/2007 ADMINISTRATEUR
=59 racine Facture test classée N°244563 [% pdf 120399 18/11/2004 ADMINISTRATEUR

&¥ Courrier Entrant et Sortant
Cossier Annuel

£= http:1#192.1 68.0.40/IGED_WEB/!_ThMé 2Facture%20logicie 520N" 27408 7%20du%201 25 2007%202007. pdf - Windows Internet Explo... (= |[B]ER]

= Dossier Permanent

1 - Definition, =
organisation & suivi de la @ L3 |E hitp:i/192,168,0,40/IGED _WEE/] _TMEZ/Facture20logiciel 20N 274087 %20 du™2017 7200 77202007, "| || X | | 2
missicn N — . a .
7 - Juridique w ['{éhtlp:jp'192.168.D.4DJIGED_WEEH_TMSZp’Facturle.,ZD..‘l I G B i v | bPage - { Outis -
= Fieces et documents = . = ' . S = T
2 Fisces Classses : [Ep tﬂ ljl @ 7 II' i = Ik Sj % & ® |%6.1% | " /Slgna‘ture = d Iﬁj
Factures (2] =

Fieces a transmettre (1)

=y k3
Le classement arborescent est K L U R FACTURE N° 274087

celui de la GED du cabinet N CONCEPTION

Sarl AGRODIS

Avenue de Bayonne

| DATE : 17/098/2007
BP 230

Reéférence - AGRODIS 7 (1256510

V/Comespondant:  DAN AMAR 27600 LES CHEFS SUR LIE

Seuls sont mis & disposition
les documents ayant |'attribut Aariment Oiane e Fomaton lcrusot

. N° 93130436713 Document étabii en Euro
« diffusable » -
Quantite Désignation P.U. BRUT | Rem P.U.NET | Montant HT
1,00 | Logiciel Dia-Fact Win Major complet 4p 2990,00 2930,00 2 990,00
Licence d'utilisation 4 postes
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GEDEXPERT

Fiche dossier . Gamme SuiteExpert

GEDExpert est un produit de la gamme SuiteExpert
T destinée & la PRODUCTION et la GESTION du cabinet

d’acquisition ™

Grganismes
Client )

Production
documentaire

Manipulation
de documents

Plans de ™ Sansxmany

classements types DracLiEuT
GESTIOM

OF LA RELATION g0

CLIENT 4

ECTQONIOUI

Services clients

& sUITEEXPERT

wlg

-
e | /
o 1 PareexpEaT
% {
CoMSTERTLITINERAGT d {
PRODUCTION
DU SOCIAL

AvertissementCe document est un extrait des fonctionnalités de GEDExpert. Toutes ne sont pas décrites. Document non contractuel.
Azur Conception SA se réserve le droit de modifier sans préavis les fonctionnalités décrites dans ce document.
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. rrsQzur ;cador
la ggmme @) SUITEEXPERT ME0%sn | ZEdarat

Z v . Contact

1A1CONC ept

INFORMATIQUE
6 Avenue du Parc - 25000 Besangon

Té : 03.81.41.24.88 / Fax : 03.81.41.27.97
http://www.isiconcept.fr

AZUR Conception — 390 rue Claude Nicolas Ledoux — ZI Les Milles — 13854 Aix en Provence Cedex 3
Tél 04.42.97.96.00 — Fax 04.42.39.48.95 — Email info@azurconception.fr — Site www.azurconception.fr

Cador-Dorac - 2, rue du Plat d'Etain — 37000 Tours

Tél 02.47.39.11.49- Fax 02.47.37.28.35 — Email contact@cador-dorac.com — Site www.cador-dorac.com

AvertissementCe document est un extrait des fonctionnalités de GEDExpert. Toutes ne sont pas décrites. Document non contractuel.

Azur Conception SA se réserve le droit de modifier sans préavis les fonctionnalités décrites dans ce document.
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