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DIAClient Sql votre gestion interne par excellence

L’optimisation du processus de facturation 
automatique avec DIAClient Sql

Le module de facturation automatique est un véritable assistant, 

simple, puissant, performant et ludique, qui répond parfaitement 

à toutes les attentes, aussi bien des petits cabinets comme des 

très grands.    
Organisez votre facturation en créant vos modèles de pré facturation.

Révisez rapidement par zoom successifs jusqu’aux lignes de temps.

Validez, modifiez, ajoutez, reportez en toute souplesse, temps, lignes de 

factures, commentaires…Suivez, visualisez, éditez, contrôlez, simulez …

55 minutes minutes 
pour  pour  

ddéécouvrir couvrir 
sesses

Génération
des factures

Journal
des ventes



Phase 1 : Assistant de génération de modèles 
de pré-facturation
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Modèle de
Facturation

Filtres multicritères

Génération
des factures

A l’aide de filtres multicritères simple à mettre en œuvre, 
mémorisez vos différents processus de pré facturation et 
rappelez les à la demande.

1 – Sélection des dossiers
Exemple : Filtre sur portefeuille de PITOIT Laurent

Sélectionnez des critères simples
(cabinet, dossier, portefeuille, 
collaborateur associé au dossier,…)

ou Énoncez des règles multi 
critères de sélection sur ces 
mêmes éléments.

Nota : permet de passer directement à la phase de validation des paramètres et de 
création du journal de pré-facturation, sans (re)spécifier les critères de filtres.

5- Sél. Paramètres
Type d’honoraires 

(chapitres). Options 
complémentaires

Assistant ultra rapide

2- Sélection période

3- Sél. collaborateur

1- Sélection dossiers

4- Sélection mission

Enregistrement du 
modèle

Journal
des ventes
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Paramétres

Génération
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Mémorisez vos différents processus de pré facturation 
et rappelez les à la demande.

5 – Sélection des chapitres et des options spécifiques au modèle
Décochez, s’il y a lieu, les chapitres (types d’honoraires) à ne pas facturer
Validez (invalidez) les paramètres et options complémentaires

5- Sél. Paramètres
Type d’honoraires 

(chapitres). Options 
complémentaires

Assistant ultra rapide

2- Sélection période

3- Sél. collaborateur

1- Sélection dossiers

4- Sélection mission

Enregistrement du 
modèle

Sélection des types 
d’honoraires ou 
chapitres à facturer
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Enregistrement, pour 
pouvoir rappeler le modèle  lors 
d’une prochaine pré facturation  

Enregistrement 
du modèle
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Appel d’un modèle

Phase 2 : Création d’un brouillard 
de pré facturation

Génération
des factures

Générez un brouillard 
de pré facturation à partir d’un 

modèle vierge

Vous lancez directement la 
facturation après sélection de ses 

critères et paramètres

Pas d’obligation d’enregistrement en 
tant que modèle

Rappelez un modèle de pré
facturation déjà enregistré

Pour créer un brouillard de pré facturation, vous pouvez :  
- appeler un modèle 
- le créer directement en sélectionnant ses critères spécifiques

Journal
des ventes
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Paramètres

Phase 2 : Création d’un brouillard 
de pré facturation
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La création d’un brouillard de pré facturation à partir d’un 
modèle, lance directement l’écran de validation de ses paramètres spécifiques

Sélection des paramètres spécifiques à la pré facturation à lancer
La période (mois) des honoraires à facturer
La période des temps passés à facturer (s’il y a lieu, selon la typologie des honoraires)

Décochez, s’il y a lieu, les chapitres (types d’honoraires) à ne pas facturer
Validez ou invalidez les paramètres et options complémentaires

5- Sélection des 
paramètres 

spécifiques au 
brouillard

Assistant ultra rapide

2- Sélection période

3- Sél. collaborateur

1- Sélection dossiers

4- Sélection mission

Enregistrement du modèle

Pré sélection des 
options et des types 
d’honoraires ou 
chapitres à facturer 
(pré déterminé par le 
modèle choisi)

Période et libellé
du brouillard de 
pré facturation

Lancez la 
pré facturation

Journal
des ventes
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Multi facturations

Phase 3 : Contrôle et révision d’un brouillard 
de pré facturation

Génération
des factures

Chaque processus (ou brouillard) de pré facturation est : 
-indépendant, 
-automatiquement mémorisé
-avec les éléments pris en compte bloqués (échéances, temps passés…), 
jusqu’à aboutissement ou abandon du processusContrôle / révision

pré facturation

Création d’une
pré facturation

Souplesse et organisation du travail
Plusieurs processus de pré facturation peuvent coexister 

simultanément

Ils peuvent êtres interrompus et repris à tout moment

Journal
des ventes
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Écran de synthèse 

Phase 3 : Contrôle et révision d’un brouillard 
de pré facturation

Génération
des factures

La pré facturation est présentée globalement par chapitre 
et peut être révisée soit :
- directement à l’écran , par zooms successifs jusqu’aux lignes de temps
- sur documents imprimés, via les états de pré facturation

Contrôle / révision
pré facturation

Création d’une
pré facturation

Rappel de la période et des 
critères de facturation.

Récapitulatif des montants 
à facturer par chapitre.

Suivi et 
validation 
des chapitres

Journal
des ventes
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Révision à l’écran

Phase 3 : Contrôle et révision d’un brouillard 
de pré facturation

Génération
des factures

Vous pouvez à tout moment :
- revenir sur la révision à l’écran
- (ré)éditer un état de pré facturation actualisé selon les modifications apportées

Contrôle / révision
pré facturation

Création d’une
pré facturation

Rappel de la période et des 
critères de facturation.

Suivi et sécurisation du processus de facturation
La validation par chapitre et / ou le pointage des lignes vous permet d’assurer 
un suivi de l’avancement de votre pré facturation.

Le blocage automatique des honoraires, travaux et temps ou frais inclus dans le 
processus de facturation en cours, vous préserve de toute modification 
intempestive de ces éléments, tant que la facturation n’a pas été menée à terme 
ou abandonnée.

Journal
des ventes
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Révision à l’écran

Phase 3 : Contrôle et révision d’un brouillard 
de pré facturation

Génération
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Contrôle / révision
pré facturation

Création d’une
pré facturation

Zoom
du chapitre 
aux factures

Visualisation des lignes de la 
facture sélectionnée

1 – Révisez entièrement votre brouillard à l’écran : 
ZOOM sur un chapitre – ZOOM sur une facture du chapitre
- modifiez les montants
- (in)validez les lignes, avec conservation du reliquat (pour facturation ultérieure )
- saisissez des lignes complémentaires

Journal
des ventes
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Phase 3 : Contrôle et révision d’un brouillard 
de pré facturation
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1 – Révisez entièrement votre brouillard à l’écran : 
ZOOM sur une ligne de facture
- modifiez les  temps et les montants , validez ou invalidez les temps 
- marquer les temps qui ne doivent pas être facturés ou à conserver en reliquat
- créez des lignes de factures non prévuesContrôle / révision

pré facturation

Création d’une
pré facturation

Zoom de la ligne de facture  sélectionnée 
aux temps passés ou frais qui s’alimentent

Imprimez

Journal
des ventes

Création de lignes de facture non prévues

Marqué comme non facturable

Reliquat

Validation
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Révision sur papier

Phase 3 : Contrôle et révision d’un brouillard 
de pré facturation

Génération
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2 – États de pré facturation 

Contrôle / révision
pré facturation

Création d’une
pré facturation

Imprimez
le brouillard 

de pré facturation, 
en choisissant le 
niveau de détail 

désiré

Journal
des ventes
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Génération

Phase 4 : Génération des factures

Une fois votre pré facturation révisée, 
vous générez en un clic l’ensemble des factures Création d’une

pré facturation

Générez
Les factures

Contrôle / révision
pré facturation

Génération
des factures

Listes
des factures générées

Journal
des ventes
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Modification de facture

Phase 4 : Génération des factures

Modification d’une facture générée en accédant à son détail 
- rajout de commentaires, modification des lignes et des montants …Création d’une

pré facturation

Contrôle / révision
pré facturation

Génération
des factures

Zoom sur la facture  sélectionnée  pour accéder à son détail
Journal

des ventes
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Édition des factures

Phase 4 : Génération des factures

Éditions à la demande, 
avec classement automatique dans la GED (GEDExpert)Création d’une

pré facturation

Contrôle / révision
pré facturation

Génération
des factures

Éditez
vos factures 
- à la demande
- sur modèles 
personnalisables
- avec insertion 
automatique de 
logos et de 
commentaires pré
paramétrés

Journal
des ventes
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Phase 5 : Journal des ventes  
Transfert en comptabilité

Création d’une
pré facturation

Contrôle / révision
pré facturation

Journal
des ventess

Génération
des factures

Transfert en comptabilité
- à tout moment, vous pouvez transférer vos ventes en comptabilité quelque soit la 
période en cours

Factures en attente de 
transfert, avec indication du 
nombre à transférer / à éditer

Factures déjà transférées
avec indication du nombre transféré / 
en attente de règlement

Transfert
Sélection des 
critères de 
transfert avec 
simulation
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Phase 5 : Journal des ventes  
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Transfert en comptabilité
- à tout moment, vous pouvez transférer vos ventes en comptabilité quelque soit la 
période en cours

Zoom sur une période donne la liste des factures concernées, 
permettant ainsi de les visualiser, de les modifier, ou de les imprimer 
individuellement ou par lot

Simulation -> Le brouillard des ventes, avec ses 
ventilations comptables, peut être visualisé ou imprimé
avant d’opérer réellement son transfert en comptabilité



La gamme DiaExpert

Gamme SuiteExpertDIAClient Sql est un produit de la gamme SuiteExpert
destinée à la PRODUCTION et la GESTION du cabinet :

Production comptable 
et fiscale

Outils de Révisions Intégrés

Production sociale Gestion Électronique 
de Documents

AZUR CONCEPTION SA 
390 rue Claude Nicolas Ledoux - ZI Les Milles - 13854 Aix en Provence Cedex 3

Tél 04.42.97.96.00 – Fax 04.42.39.48.95 –
Email info@azurconception.fr – Site www.azurconception.fr

Avertissement
Ce document est un extrait des fonctionnalités de DiaClient SQL. Toutes ne sont pas décrites. Document non contractuel. 

Azur Conception SA se réserve le droit de modifier sans préavis les fonctionnalités décrites dans ce document.
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