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Un processus novateur de « saisie automatisée sur image » qui allie :  
  

> Travail collaboratif client / cabinet  > Travail collaboratif client / cabinet  
Via Internet, le client numérise et dépose directement l’image des pièces dans son dossier Via Internet, le client numérise et dépose directement l’image des pièces dans son dossier 

> Dématérialisation complète des pièces -> fichiers images > Dématérialisation complète des pièces -> fichiers images 
Alimentation directe du dossier client Alimentation directe du dossier client 
- via internet (collaboratif client / cabinet) - via internet (collaboratif client / cabinet) 
- à partir de photocopieur/scanner - à partir de photocopieur/scanner 

> Organisation > Organisation 
Les fichiers images à traiter sont automatiquement classés par dossiers clients et par types, avec 
leurs commentaires associés 
Les fichiers images à traiter sont automatiquement classés par dossiers clients et par types, avec 
leurs commentaires associés 

> Productivité de la « saisie sur image »  > Productivité de la « saisie sur image »  
- assistant de saisie « tout clavier » novateur, gestion des documents multipages - assistant de saisie « tout clavier » novateur, gestion des documents multipages 
- classement automatique des images dans la Ged avec liaison à l’écriture - classement automatique des images dans la Ged avec liaison à l’écriture 
- externalisation de la saisie image intégrée - externalisation de la saisie image intégrée 

> Gestion Electronique de Documents  > Gestion Electronique de Documents  
Disponibilité des images liées à l’écriture, à tout moment pour une consultation ultérieure depuis la 
comptabilité (ComptabilitéExpert) ou à partir de la Ged (GedExpert) 
Disponibilité des images liées à l’écriture, à tout moment pour une consultation ultérieure depuis la 
comptabilité (ComptabilitéExpert) ou à partir de la Ged (GedExpert) 

> Service client > Service client 
Le client, via Internet et en temps réel, consulte et extrait, les « images » classées (i-GedExpert)  Le client, via Internet et en temps réel, consulte et extrait, les « images » classées (i-GedExpert)  

> Le meilleur de la technologie WEB et Windows > Le meilleur de la technologie WEB et Windows 
  

Bénéfices cabinet Bénéfices cabinet 
• Plus de perte de temps dans la numérisation des pièces (c’est le client qui s’en charge). 

• Automatismes d’affectation et de saisie.  

• Externalisation de la saisie possible. 

• Organisation, classement sécurisé et disponibilité des images liées. 

Bénéfices clients 

• Plus de déplacement pour déposer les pièces. 

• Les pièces papier ne sortent plus de l’entreprise et peuvent être directement classées. 

• Suivi des pièces déposées. 

• Service client -> Via internet, la Ged du cabinet est mise à disposition du client.  
Il y retrouve tous les documents déposés et produits par le cabinet dans un classement arborescent : 
bulletins, déclarations, situations, liasses fiscales, contrats, pièces ….    

&



   
  Dématérialisation des pièces et productivité dans un processus collaboratif 
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Synoptique  
Processus collaboratif de saisie automatisée d’écritures sur pièces numérisées (images).  

n - Le client  numérise les pièces via internet, directement dans i-Dépôt (Web) 

o - Le collaborateur consulte sa panière i-dépôt et organise les traitements (Windows) 

p - Saisie assistée des écritures sur images (Windows) 

q - L’image de la pièce est automatiquement associée à l’écriture et classée dans la Ged 

r - L’écriture et son image liée sont disponibles pour le client  (Web) 
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155455  Kjsfkjsfk   Ihsdflmsdqfùfdsdsq                3313025 
155455  Kjsfkjsfk   Ihsdflmsdqfùfdsdsq   55665  
155455  Kjsfkjsfk   Ihsdflmsdqfùfdsdsq   55665 
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155455  Kjsfkjsfk   Ihsdflmsdqfùfdsdsq   55665 
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  Dématérialisation des pièces et productivité dans un processus collaboratif 

n i-Dépôt > Module client  

Module web client sécurisé, pour le dépôt des documents ou fichiers à destination du 
cabinet (à consulter ou à traiter).  

• Liste des documents déposés 

► Possibilité de : 
- filtrer sur le type de documents : facture, journal des ventes, divers… 
- visualiser les documents déposés, 
- supprimer les documents déposés,  sauf ceux déjà pris en compte par le cabinet 
- trier et rechercher sur les colonnes 

► Signalisation des documents visés par le collaborateur du cabinet (date et initiales) 
 

 

• Ajout de documents ou de fichiers 

► Sélection directe sur le disque ou réseau local 
► Numérisation directe dans le navigateur Internet 
► Affectation d’un type de documents : facture, journal des ventes ou divers 
► Ajout de commentaires associés, à destination du collaborateur 
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  Dématérialisation des pièces et productivité dans un processus collaboratif 

o Panière i-Dépôt > Module cabinet – Consultation et traitement 

Au cabinet, la panière i-Dépôt de DiaClient Sql, collecte et organise tous les 
documents clients à traiter par le collaborateur.  

► Zone de gauche, le collaborateur visualise l’arborescence des dossiers dont il a la charge et 
qui ont des documents à traiter, avec : 
- visualisation du contenu de chaque dossier 
- filtre sur le type de documents : facture, JV ou divers 
- filtre sur l’affichage des documents : nouveaux (à traiter) ou tous (déjà traités inclus) 

► Zone de droite : 
- listes détaillées des documents déposés 
- visualisation / modification des commentaires associés 
- aperçu rapide de la pièce sélectionnée 

 
► Prise en compte du document par un simple clic droit (menu contextuel)   

et verrouillage du document pour le client dans i-Dépôt. 
► Aperçu instantané 

 
 
 
 
 
 
► Classement automatisé du document sélectionné, par glisser /déplacer, dans le dossier 

client de GedExpert  
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  Dématérialisation des pièces et productivité dans un processus collaboratif 

p Panière i-Dépôt – ComptabilitéExpert > Saisie automatisée sur image  

Au cabinet, la panière i-Dépôt permet une saisie assistée et automatisée sur image.  

• Appel du module de saisie 

► La sélection d’un dossier (ou d’une pièce) permet l’appel de la saisie d’écritures, sur le 
dossier choisi. 
 

 

Appel de la saisie pour le 
dossier sélectionné  
(ici Agrodis) 

Appel de la saisie pour le 
dossier sélectionné  
(ici Agrodis) 

• Saisie sur image 

► Zone de gauche -> liste des pièces à saisir (avec commentaire éventuel associé à la pièce) 
► Zone de droite -> aperçu de l’image de la pièce 
► Zone du bas -> saisie de l’écriture 

 

 

-> l’image se positionne 
automatiquement en haut à 
gauche (entête) 

Liste des pièces à saisir 
du dossier sélectionné 
(ici Agrodis) 

Liste des Dossiers et des  
pièces à saisir. 
Possibilité de filtre par 
portefeuille collaborateur. 

Saisie des champs, date, 
pièce,  compte, libellé 

Commentaire associé à 
la pièce, saisie par le 
client lors de son dépôt 
via i-dépôt 
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  Dématérialisation des pièces et productivité dans un processus collaboratif 

• Saisie assistée  

► L’image de la pièce se positionne automatiquement en fonction des champs de saisie : 
- en entête à gauche pour les champs – Jour -  N°pièce – Compte – Libellé 
- en pied à droite (et dernière page) pour les champs – Débit – Crédit 

 

Pour plus de rapidité, l’image est aussi entièrement pilotable au clavier (sans souris) : 
déplacement, zoom, changement de page … 

Saisie des champs,  
débit et crédit  
 

-> l’image se positionne 
automatiquement en bas à 
droite (pied) 
(en dernière page pour les 
documents multipages) 

• Validation de la saisie et automatismes  

► Dès validation de la saisie, l’image de la pièce est automatiquement : 
- « attachée » au lot d’écritures et stockée dans GedExpert 
- consultable ultérieurement directement à partir de ComptabilitéExpert, ou GedExpert 
Elle devient disponible pour le client au travers des modules WEB i-GedExpert et i-Compta  

► Dès validation de la saisie, la pièce disparaît et enchaîne automatiquement sur l’image de la 
prochaine pièce à saisir 
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  Dématérialisation des pièces et productivité dans un processus collaboratif 

r i-Compta > Interrogation des extraits de comptes  

Module web client sécurisé, pour suivi en temps réel des écritures saisies  

► Interrogation avec ou sans les écritures lettrées 
► Recherche des comptes à consulter avec positionnement automatique 
► Accès à la saisie d'écriture pour effectuer vos modifications sans sortir du module 

d’interrogation 
► Lien I-GedExpert pour consultation et archivage des pièces associées aux écritures 

 

 

Consultation des images 
associées 

r i-Gedexpert > 

Module web client sécurisé, pour consultation et extraction de documents mis à 
disposition par le cabinet. 

► Le classement arborescent est celui de la GED du cabinet (GedExpert)  
► Seuls sont mis à disposition les documents ayant l’attribut « diffusable » 
► Filtre sur millésime 
► Tri et recherche sur colonnes 
► Ouverture des documents, et enregistrement en local 
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  Dématérialisation des pièces et productivité dans un processus collaboratif 

ComptabilitéExpert > Disponibilité des « images » classées 

De fait la pièce est archivée dans la GED du client, et devient accessible en temps réel 
à tout moment : 

•  Depuis la consultation de l’écriture en saisie  

 

•  Depuis la consultation de l’extrait de compte ou en révision  

 

Consultation des images 
associées 

Consultation des images 
associées 

•  Depuis la consultation d’une fiche immobilisation, d’un crédit-bail , d’un emprunt … 
ou en révision du cycle concerné 

Consultation des images 
associées 
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  Dématérialisation des pièces et productivité dans un processus collaboratif 

•  Depuis la GED (GedExpert) du client au cabinet 

 

 
• Depuis i-GedExpert pour le client du cabinet  

i-Gedexpert est un module full Web donnant un accès sécurisé pour vos clients en temps 
réel. Ils accèdent aux dossiers de Ged du cabinet pour la consultation et l’extraction des 
documents mis à disposition 

 

 
 
 
.  
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  Dématérialisation des pièces et productivité dans un processus collaboratif 

Questions réponses > 

• Est- il possible d’externaliser la « saisie sur image » ? 

OUI 
L’externalisation de la « saisie sur image » est nativement prévue.  
Il suffit d’une connexion distante sur le serveur du cabinet pour que les pièces dématérialisées 
et la saisie soient disponibles pour un tiers sous traitant.  

• Un photocopieur / scanner peut-il être utilisé au cabinet pour alimenter la « saisie 
sur images »   

OUI 
La panière documents et la panière i-Dépôt  - cabinet – peuvent être alimentées 
directement au cabinet par un scanner / photocopieur. 

Pour cette dernière on sélectionne directement sur le panneau de contrôle du scanner / 
photocopieur, le dossier client de destination (lien avec la base de données du cabinet). 
Nécessite l’option eCopy et son connecteur GedExpert  

Synoptique  
Alimentation multiple de i-Dépôt cabinet.  

La panière i-Dépôt Cabinet, collecte et organise les images par dossier client.  
Elle prépare et automatise la saisie sur  image  
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  Dématérialisation des pièces et productivité dans un processus collaboratif 

La gamme SuiteExpert >  

La solution globale de production et de gestion du cabient. 
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